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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
PREGAO ELETRONICO N2 90011/2025
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23106.066370/2025-93)

Torna-se publico que a Universidade de Brasilia, por meio da Coordenadoria de
Licitacdes - DAF/DCO/COL, sediado no Campus Universitario Darcy Ribeiro - Prédio
da Reitoria 22 Andar, Brasilia - DF, realizard licitacao, para registro de precos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de
abril de 2021, do Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais legislacao
aplicavel e, ainda, de acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacao é o Registro de precos para eventual
aquisicao de materiais de expediente para a UnB conforme condicdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdao em quantos itens forem de
seu interesse.

1.3. Havendo divergéncias entre a descricao do objeto constante no
edital e a descricao do objeto constante no SITE COMPRASGOV, “SIASG”
OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera, sempre, a descricao deste edital e
seus respectivos anexos.
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2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como
a eventuais adesdes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao o0s interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverao atender as condicdes exigidas no

cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos Orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

3.6. Para o item 30 desta licitacao, a participacao sera destinada a
ampla concorréncia. Ja para os demais itens, a participacao sera exclusiva
de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da

Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.7. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacao da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracao
Pldblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.8. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural
pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da
Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

3.9. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.9.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.9.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da
licitacao;
3.9.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no

Brasil com poderes expressos para receber citacao e responder administrativa
ou judicialmente;

3.9.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
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fornecimento de bens a ele relacionados;

3.9.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagcao versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.9.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

3.9.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacdao ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja codnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.9.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.9.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.9.10. pessoas juridicas reunidas em consércio;

3.9.11. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

3.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da
execucao do contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apods o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdao que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O impedimento de que trata o item 3.9.6 serd também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.12. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderao participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao ou
de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do
orgao ou entidade.

3.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdémico.

3.14. O disposto nos itens 3.9.5 e 3.9.6 nao impede a licitacao ou a
contratacao de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.15. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira
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ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

3.16. A vedacao de que trata o item 3.10 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4, DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orcamento estimado da presente contratacdo ndo serd de carater
sigiloso.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de

apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério
de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:

5.3.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatoério;

5.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

5.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos_incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da

Constituicao Federal;
5.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

5.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lein®14.133, de 2021.

5.5. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n? 12.546, de
2011, as propostas de precos deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor,
nos termos da Lei n? 14.973, de 2024, aplicaveis para o ano de apresentacao da
proposta.

5.5.1. A pedido da empresa contratada, o preco do contrato podera ser


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

revisto, nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n? 14.133, de 2021, apds
efetiva majoracao das aliquotas, conforme regime de transicdo previsto no art.
9%A e 92-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n? 14.973, de
2024.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos§§ 12 ao 32 do art. 49,
da lein.214.133, de 2021.

5.6.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no
certame, para aquele item;

5.6.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao”
apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo gue microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.7. Nao poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n? 123, de 2006, a pessoa
juridica:

5.7.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

5.7.2. gue seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de
pessoa juridica com sede no exterior;

5.7.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como
empresario ou seja sbOcia de outra empresa que receba tratamento juridico
diferenciado nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da
referida lei;

5.7.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do
capital de outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il
do art. 32 da referida lei;

5.7.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra
pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

5.7.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.7.7. gue participe do capital de outra pessoa juridica;
5.7.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de

desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacdao ou de previdéncia complementar;

5.7.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendario anteriores;

5.7.10. constituida sob a forma de sociedade por acdes.
5.7.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o
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contratante do servico, relacao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

5.8. A falsidade da declaracao de que trata os itens 5.3 ou 5.6 sujeitara o
licitante as sancdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.9. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a
fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

5.10. N3ao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da
proposta e dos documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente
apoés os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

5.11. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdéem a proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas,
apo6s a fase de envio de lances.

5.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
poderd parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.12.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.12.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

5.13.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por menor preco; e

5.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 5.11 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacao, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcao acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

5.16. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrbénico, dos seguintes campos:
6.1.1. valor unitédrio e total do item;
6.1.2. Marca;
6.1.3. Fabricante;
6.2. Todas as especificacdbes do objeto contidas na proposta vinculam o

licitante.
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6.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo
inferior ao maximo previsto para contratacao.

6.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

6.7. Na presente licitacao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderao se beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a90 (noventa) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacOes publicas;

6.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem
respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia;

6.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do
contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagcdao dar-se-a automaticamente em sessao

publica, por meio de sistema eletronico, na data, hordrio e local indicados neste
Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitacao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre
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o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacao a
proposta que cobrir a melhor oferta sera o informado no sistema gov.br/compras.

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento sequird de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Foi adotado para o envio de lances no pregao eletréonico o modo de
disputa “ABERTO"”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificacao, sem prejuizo
da aplicacao da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto
neste edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicao das demais colocacoes.

7.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados
para apresentar lances intermediarios.

7.12. Apdos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

7.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepcao dos lances.



7.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.
7.18. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e

empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pegueno
porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

7.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte gue se encontrarem na faixa de até de até 10% (dez por cento),
caso se trate de uma concorréncia, 5% (cinco por cento), caso se trate de um
pregao, serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera
o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente
em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

7.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de
uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao,
na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifigue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.18.5. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada
as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacao da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.19. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndao seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.20. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no_art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.20.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

7.20.2. avaliacdao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
gual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

7.20.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho, conforme Decreto n? 11.430, de 8 de
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marco de 2023;

7.20.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme Decreto n? 12.304, de 2024.
7.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a

escolha do licitante vencedor ocorrerd por sorteio, em ato publico, para o qual todos
os licitantes serao convocados, vedado qualquer outro processo.

7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro poderd negociar condicdes mais
vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.22.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apdés a negociacdo, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

7.22.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.22.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério.

7.22.4. O Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

7.22.5. O licitante devera encaminhar, juntamente com a proposta, o
catdlogo contendo fotos e especificacoes técnicas legiveis do produto
ofertado para verificacao da conformidade da proposta. O licitante
devera se atentar a todas as orientacoes contidas no item 4.5 e
subitens, 4.6 a 4.10 do Termo de Referéncia.

7.22.6. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.23. Apd6s a negociacao do preco, Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata
e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.1.1. SICAF;
8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa
licitante.

8.2.1. A consulta no CNEP quanto as sancbes previstas na Lei n? 8.429, de
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1992, também ocorrera no nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante,
se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

8.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.3.2. O licitante serd convocado para manifestacao previamente a uma
eventual desclassificacao.

8.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs , o Pregoeiro verificard se o
licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.5. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento
favorecido, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no

artigo 29 a 35 da IN SEGES n?2 73, de 30 de setembro de 2022.

8.6. Sera desclassificada a proposta vencedora gue:
8.6.1. contiver vicios insanaveis;
8.6.2. nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de

Referéncia;

8.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

8.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

8.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

8.7. No caso de bens e servicos em geral, @ indicio de inexequibilidade
das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado
pela Administracao.

8.7.1. A inexequibilidade, na hipdotese de que trata ocaput, sé serd
considerada ap6s diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

8.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da drea especializada no objeto.

9. DA FASE DE HABILITACAO
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9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacao, serao exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n214.133, de 2021.

9.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
apresentados em original, por cépia ou por qualguer outro meio expressamente
admitido pela administracao.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
substituidos por registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que
o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

9.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos
requisitos de habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das
informacoes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n®2 14.133/2021).

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacao, a declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

9.8. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdao, declaracao
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.9. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

9.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento
de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais
guando houver dlvida em relacao a integridade do documento digital ou quando
a lei expressamente o exigir.

9.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

9.10.1. A nao observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

9.11. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.
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9.11.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam
contemplados no SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacao do Pregoeiro.

9.12. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente serd feita em relacao ao licitante vencedor.

9.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo
de Referéncia somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

9.13. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item
9.11.1, poderd ser admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro, a
apresentacao de novos documentos de habilitacao ou a complementacao de
informacdes acerca dos documentos j& apresentados pelos licitantes, em até 2
(duas) horas, para:

9.13.1. a afericao das condicdes de habilitacao do licitante, desde que
decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;

9.13.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data
de recebimento das propostas;

9.13.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

9.13.4. suprimento da auséncia de certiddao e/ou documento de cunho
declaratério expedido por 6rgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de
veracidade e fé publica.

9.14. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restard
preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

9.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

9.16. Na hipdtese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacao, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 9.11.1.

9.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apdés concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacao, e
nao como condicao para participacao na licitacao.

9.109. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, nao cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitacao,
salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apds a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao,
sera firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.



10.2. O adjudicatério tera o prazo de 02 dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacgao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente,
sob pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

10.3. O Pregoeiro enviara e-mail para o adjudicatario realizar o
cadastro de usuario externo do Sistema Eletronico SEl. Apdés o cadastro, o
adjudicatario tera acesso ao link do processo no SEIl para que seja assinado
digitalmente em até 02 dias uteis o Termo de Contrato.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:
10.4.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negdcios ali estabelecida as disposicdes da Lei n? 14.133, de 2021;
10.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste
Edital;
10.4.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas

previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os
direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderao ser prorrogados, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de
Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera
exigido o Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico
Federal - Cadin e a comprovacao das condicoes de habilitacao e
contratacao consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato

10.7.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a
contratacao.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitacao, o licitante mais bem classificado

tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes
previstas na Lei n2 14,133, de 2021.

11.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacdao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

11.2.1. a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do
prazo; e
11.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

11.3. A assinatura da Ata sera realizada eletronicamente por meio do

Sistema SEI. Para tal, o Pregoeiro enviara e-mail para o adjudicatario com
instrucées para realizacao de cadastro de usuario externo do Sistema
Eletronico SEl. Apds o cadastramento, o adjudicatario recebera o link de
acesso para assinatura no SEl.

11.4. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital



e disponibilizada no sistema de registro de precos.

11.5. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com a indicacao do licitante vencedor, a descricao do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

11.6. O preco registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

11.7. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condicdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a
contratar, facultada a realizacao de licitacdao especifica para a aquisicao pretendida,
desde que devidamente justificada.

11.8. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no
prazo e nas condicdes estabelecidas, fica facultado a Administracdao convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para
fazé-lo em igual prazo e nas condicbdes propostas pelo primeiro classificado.

11.9. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano, nao
prorrogavel.

12. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Apos a homologacao da licitacao, sera incluido na ata, na forma de
anexo, o registro:

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificacao na licitacao;

12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

12.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacao dos
licitantes ou fornecedores registrados na ata.

12.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nao
prejudicara o resultado do certame em relacdao ao licitante mais bem
classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederao
aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratacao dos licitantes remanescentes,
nas seqguintes hipoteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos
no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do
registro de precos, nas hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n?
11.462/23.

12.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratacao nos termos em igual
prazo e nas condicbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracao,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizagao na forma prevista no
edital, podera:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacao, na ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor,



mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdao, quando frustrada a
negociacao de melhor condigao.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacao de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitacao ou inabilitacao do licitante:

13.3.1. A intencao de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao

13.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencao de recorrer nao sera
inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

13.3.4. na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no§ 12 do art.
17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais
sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdoes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da
divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a
durante o certame;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
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nao mantiver a proposta em especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou
apds a negociacao;

14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital;

14.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

14.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacao

14.1.5. fraudar a licitacao

14.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

14.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
14.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
14.1.8. praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013
14.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida

a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2 4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica
14.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.
14.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a
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contar da comunicacao oficial.

14.4.1. Para as infracbes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7,
14.1.8 e 14.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

14.7. A sancdao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens
14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n? 14.133,
de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item 14.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdao assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora
da licitacao, nos termos do art. 45, §42 da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 73, de
30 de setembro de 2022.

14.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauracdao de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das
sancoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacdao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.



14.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as
notificacdes serao enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

14.16. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicacao da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado
em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

15.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser
realizados por forma eletronica, pelo e-mail: col@unb.br

15.4. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos
previstos no certame.

15.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
deverda ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

15.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagcao em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

16.4. A homologacao do resultado desta licitacao nao implicard direito a
contratacao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
0 interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administracao.
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16.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
16.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacoes Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.daf.unb.br
16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
16.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
16.11.1.1. Apéndice | do Anexo | - Regras aplicaveis ao instrumento

substitutivo ao contrato;

16.11.1.2. Apéndice Il do Anexo | - Termo de Ciéncia;

16.11.1.3. Apéndice lll do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar;
16.11.2. ANEXO Il - Minuta de Ata de Registro de Precos.

1.
seil o
assinatura -

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Willian Gomes Coelho,
Administrador(a) da Diretoria de Compras do Decanato de Administracao,
em 02/10/2025, as 09:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucao da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

Referéncia: Processo n? 23106.066370/2025-93 SEI n2 13182710
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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 23106.066370/2025-93

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
. QUANTIDADE |[ VALOR [|QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACA CATMAT DE ) .
S GAO UNB UNITARIO IFB UNITARIO TOTAL
MEDIDA
ALFINETE, MAPA, NUMERO 3
Caracteristicas gerais: Alfinete redondo
com cabega de 3 mm em plastico,
corpo em metal com tratamento CAIXAC
1 . P . . 234073 70 R$ 3,23 20 R$ 3,23 R$ 290,70
niguelado, disponivel em cores /50

variadas na mesma embalagem

Embalagem: plastico rigido ou caixa de
papel cartéo, contendo 50 unidades.

APAGADOR, QUADRO GIZ

Caracteristicas gerais: Confeccionado
em madeira natural, com
compartimento tipo estojo, sistema de
travamento localizado na

parte traseira, acabamento sem
rebarbas, feltro macio com espessura

2 minima de 4,0 mm e identificac&o da 409616 ||UNIDADE 420 R$ 6,65 R$ 2.793,00
marca impressa no corpo do apagador.

Dimensdes minimas: apagador +
deposito
(CxLxA) 180mm x 70mm x 55mm.
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Embalagem: fornecido em embalagem
individual de plastico ou caixa de papel

quadro branco magnético,
confeccionado

em
superficies metdlicas e suporte

cores preta ou

no corpo do produto.

50mm x 25mm (base + feltro)

APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO

Caracteristicas gerais: Apagador para

em corpo pléstico nas cores azul ou
preta, com base imantada para fixacéo

integrado para dois pincéis. Feltro nas
cinza, com espessura minima de 4,0
mm, e identificacdo da marca impressa

Dimensdes (CxLxA): minimo 140mm x

Embalagem: embalagem individual
em plastico ou caixa de papel cartdo.

203488

UNIDADE

1326

R$ 3,77

300

R$ 3,77

R$ 6.130,02

METAL

metal, sem

4 laterais retas, design anatdmico

/2021.

no maximo 50 unidades.

Imagem meramente ilustrativa

APONTADOR, LAPIS, PORTATIL,

Caracteristicas gerais: Apontador
escolar manual para lapis, fabricado em

depésito, tamanho médio, com 1 furo.
Lamina em ago inoxidavel fixada com
parafuso metalico, formato retangular e

com ranhuras laterais. Produto com

Selo de Identificacdo da Conformidade
do Inmetro, conforme Portaria n® 423

Embalagem: caixa de papel cartdo com

234051

UNIDADE

350

R$ 0,64

30

R$ 0,64

R$ 243,20

FIOS

metros).

individual de plastico contendo
informacdes

BARBANTE, ALGODAO,BRANCO, 8

Caracteristicas gerais: Barbante de
algodao cru, espessura 4mm, 8 fios,
rolo de 250 gramas (cerca de 180 a 210

Embalagem: fornecido em embalagem

do fabricante, peso e espessura do fio.

206995

ROLO

212

R$ 8,49

30

R$ 8,49

R$ 2.054,58

38X50MM

amarela, gramatura de 75 g/mz.

BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO

Caracteristicas gerais: Bloco de recado
autoadesivo com 100 folhas, cor
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Folhas reposicionaveis, com adesivo
de alta aderéncia, permitindo que sejam
removidas

e recolocadas sem causar danos a
papéis ou outras superficies.

Dimensdes (CxL): 38mm x 50mm

Embalagem: fornecido em embalagem
plastica contendo 4 blocos

447930

PACOTE
Cl4

356

R$ 3,8050

100

R$ 3,8050

R$ 1.735,08

BLOCO, RECADO,
AUTOADESIVO 76X102MM

Caracteristicas gerais: Bloco de recado
autoadesivo com 100 folhas, cor
amarela, gramatura de 75 g/m2. Folhas
reposicionaveis, com adesivo de alta
aderéncia, permitindo que sejam
removidas e recolocadas sem causar
danos a papéis ou outras superficies.

Dimensdes (CxL): 76mm x 102mm

Embalagem: fornecido em embalagem
plastica contendo 1 bloco.

435057

BLOCO

800

R$ 3,26

100

R$ 3,26

R$ 2.934,00

CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL

Caracteristicas gerais: Caneta
esferografica escolar, com escrita
média (diametro de 1,0 mm), na cor
azul. Corpo hexagonal em material
plastico transparente (cristal), com furo
para evitar vazamentos. Tampa
removivel com haste para fixagdo em
bolso e furacdo anti-asfixiante. Suporte
fabricado em poliacetal ou
polipropileno, com esfera de tungsténio.
Tubo de tinta em plastico transparente
para visualizacéo do nivel de carga,
contendo no minimo 110 mm de tinta.
Escrita uniforme e

macia, sem falhas ou excesso de tinta
durante o uso. O mecanismo de escrita
por esfera rotativa devera ser firme,
sem folgas que permitam a retragcao da
ponta

durante a escrita. A caneta deve
apresentar a marca do fabricante
gravada em seu

corpo. Produto com Selo de
Identificagdo da Conformidade do
Inmetro, conforme Portaria n® 423/2021.

Dimensdes: comprimento minimo de
140 mm sem a tampa.

Embalagem: caixa com 50 unidades
Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)

meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido

271836
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pelo
fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA

Caracteristicas gerais: Caneta
esferografica escolar, com escrita
média (diametro de 1,0 mm), na cor
preta. Corpo hexagonal em material
plastico transparente (cristal), com furo
para evitar vazamentos. Tampa
removivel com haste para fixagdo em
bolso e furagdo anti-asfixiante. Suporte
fabricado em poliacetal ou
polipropileno, com esfera de tungsténio.
Tubo de tinta em plastico transparente
para visualizagdo do nivel de carga,
contendo no minimo 110 mm de tinta.
Escrita uniforme e

macia, sem falhas ou excesso de tinta
durante o uso. O mecanismo de escrita
por esfera rotativa devera ser firme,

9 sem folgas que permitam a retragéo da 271837 ||UNIDADE 4500 R$ 0,5375 300 R$ 0,5375 R$ 2.580,00
ponta

durante a escrita. A caneta deve
apresentar a marca do fabricante
gravada em seu

corpo. Produto com Selo de
Identificacéo da Conformidade do
Inmetro, conforme Portaria n® 423/2021.

Dimensdes: comprimento minimo de
140 mm sem a tampa.

Embalagem: caixa com 50 unidades

Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)
meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo

fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

CANETA, ESFEROGRAFICA,
VERMELHA

Caracteristicas gerais: Caneta
esferografica escolar, com escrita
média (diametro de 1,0 mm), na cor
vermelha. Corpo hexagonal em
material plastico transparente (cristal),
com furo para evitar vazamentos.
Tampa removivel com haste para
fixacdo em bolso e furagcéo anti-
asfixiante. Suporte fabricado em
poliacetal ou polipropileno, com esfera
de tungsténio. Tubo de tinta em plastico
transparente para visualizacdo do nivel
de carga, contendo no minimo 110 mm
de tinta. Escrita uniforme e

macia, sem falhas ou excesso de tinta
durante o uso. O mecanismo de escrita

por esfera rotativa devera ser firme,
10 271838 ||UNIDADE 2200 R$ 0,5875 300 R$0,5875 | R$ 1.468,75
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sem folgas que permitam a retracdo da
ponta

durante a escrita. A caneta deve
apresentar a marca do fabricante
gravada em seu

corpo. Produto com Selo de
Identificacdo da Conformidade do
Inmetro, conforme Portaria n°® 423/2021.

Dimensdes: comprimento minimo de
140 mm sem a tampa.

Embalagem: caixa com 50 unidades

Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)
meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo

fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

11

CANETA, MARCA TEXTO, AMARELA

Caracteristicas gerais: Caneta
hidrografica marca-texto, ideal para
sublinhar e destacar textos. Produto
atéxico, ndo recarregavel, na cor
amarelo

fluorescente, com secagem rapida.
Corpo em plastico rigido com formato
cilindrico e tampa removivel. Ponta
chanfrada em poliéster resistente, com
medida de 4,0 mm, permitindo destacar
com linha grossa ou sublinhar com
linha fina. A caneta deve conter a
marca do fabricante gravada em seu
corpo. Produto certificado pelo Inmetro,
com Selo de Identificacdo da
Conformidade, conforme requisitos da
Portaria n°® 423/2021.

Embalagem: caixa contendo 12
unidades

486374

UNIDADE

1578

R$ 0,73

300

R$ 0,73

R$ 1.370,94

12

COLA, BASTAO, 8GR

Caracteristicas gerais: cola branca,
escolar, a base de polivinil, secagem
rapida, tipo bastéo de 8g, tubo plastico
com base giratoria, atoxica, aplicagdo
em papel, cartolina. No bast&o deverédo
constar as informag6es exigidas na
legislagédo em vigor. Produto com Selo
de Identificacéo da

Conformidade do Inmetro, conforme
Portaria n°® 423/2021.

Embalagem: caixa ou kit plastico
com 12 unidades.

Validade: minimo de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo
de validade estabelecido pelo
fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

435043
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13

COLA, BRANCA, 90G

Caracteristicas gerais: Cola branca
escolar 90g, liquida, plastificante, a
base de acetato de polivinila (PVA),
atdxica, viscosidade de 4.000 a 6.000
cp (centipoise) comprovada por ficha
técnica, secagem rapida. Indicada para
aplicacéo em papel, acondicionada em
frasco plastico

de 90g com bico aplicador retratil e fixo.
Produto com Selo de Identificacéo da
Conformidade do Inmetro, conforme
Portaria n°® 423/2021.

Embalagem: caixa ou kit plastico
contendo até 12 unidades.

Validade: minimo de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo
de validade estabelecido pelo
fabricante seja

superior ao minimo exigido, prevalecera
0 maior.

622132

FRASCO

550

R$ 1,99

40

R$ 1,99

R$1.174,10

14

CORRETIVO, FITA, 8M

Caracteristicas gerais: Corretivo em fita
com dispenser autoaplicador, cor
branca e correcédo a seco. Formato
ergondmico, corpo transparente e
material ndo toxico. Adequado para
aplicacdo em papel comum, garantindo
cobertura de 100% em uma Unica
passagem da fita. Produto com Selo de
Identificacdo da Conformidade do
Inmetro, conforme Portaria n® 423/2021.

Dimensdes: minimo 5mm x 8 metros

Embalagem: acondicionado em
embalagem individual tipo blister

Validade: minimo de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo
de validade estabelecido pelo
fabricante seja

superior ao minimo exigido, prevalecera
0 maior.

Imagem meramente ilustrativa

301921

UNIDADE

256

R$ 5,99

40

R$ 5,99

R$ 1.773,04

ESTILETE, ESCRITORIO, 18MM

Caracteristicas gerais: Estilete retratil
para laminas de 18 mm, indicado para
cortes em papéis e atividades similares.
GUIA DA LAMINA METALICO, corpo
fabricado em material plastico
resistente e empunhadura ergonémica.
Sistema com avanco e recolhimento
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15

escalonado da

lamina, equipado com dispositivo de
trava auto-lock (trava na posigao
desejada). Encaixe da lamina por
presséo.

Dimensdes: comprimento minimo de
165 mm

Embalagem: acondicionado em
embalagem individual tipo blister

Imagem meramente ilustrativa

406914

UNIDADE

266

R$ 9,80

30

R$ 9,80

R$ 2.900,80

16

FITA ADESIVA, CREPE, 19MMX50M

Caracteristicas gerais: fita adesiva,
crepe, monoface, indicada para uso
geral, cor bege, elevada aderéncia, ndo
deve se romper facilmente ao ser
puxada. Qualidade similar ou superior a
marca 3M.

Dimensdes: largura 19 mm x 50 metros.

Embalagem: acondicionada em
embalagem plastica com até 6
unidades.

Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)
meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

291921

ROLO

1000

R$ 4,43

80

R$ 4,43

R$ 4.784,40

17

FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE,
19MMX50M

Caracteristicas gerais: Fita adesiva de
polipropileno transparente, monoface,
indicada para uso geral, com elevada
aderéncia e resisténcia mecanica,
néo deve se romper facilmente ao ser
puxada. Qualidade equivalente ou
superior a marca 3M.

Dimensdes: largura entre 18mm e
20mm x 50 metros.

Embalagem: acondicionada em
embalagem plastica com até 6
unidades.

Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)
meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

279045

ROLO

315

R$ 1,62

80

R$ 1,62

R$ 639,90

FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE,
50MMX50M

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025

7 de 38



18

Caracteristicas gerais: Fita adesiva de
polipropileno transparente, monoface,
indicada para uso geral. Elevada
aderéncia e resisténcia mecanica, ndo
deve se romper ao ser puxada.
Qualidade equivalente ou superior a
marca 3M.

Dimensdes: largura entre 48 mm e 50
mm; comprimento: 50 metros

Embalagem: acondicionada em
embalagem plastica com até 5
unidades.

Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)
meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo fabricante seja superior ao minimo
exigido,

prevalecera o maior.

445375

ROLO

1675

R$ 3,2950

80

R$ 3,2950

R$ 5.782,73

19

FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT
MARROM 48MMX50M

Caracteristicas gerais: Fita adesiva de
papel kraft liso, monoface, na cor parda
/marrom, destinada a empacotamento.
Elevada aderéncia e alta resisténcia a
tracao.

Dimensdes: largura entre 48 mm e 50
mm; comprimento: 50 metros

Embalagem: plastica contendo até 5
unidades.

Validade: minimo de 24 (vinte e quatro)
meses a partir da data de entrega.
Caso o prazo de validade estabelecido
pelo fabricante seja superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior.

Imagem meramente ilustrativa

356778

ROLO

584

R$ 10,95

30

R$ 10,95

R$ 6.723,30

20

GlZ, BRANCO, ESCOLAR, QUADRO
NEGRO

Caracteristicas gerais: Giz branco,
escolar para aplicagdo em quadro
negro, composto de gipsita, 4gua e
pelicula plastificante, superficie lisa e
uniforme, sem particulas soltas ou
porosidade excessiva. Formato

tipo palito, atoxico e antialérgico.

Embalagem: caixa contendo 50
unidades

Imagem meramente ilustrativa

355230

CAIXA C/
50

568

R$ 4,34

R$ 2.465,12
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GlZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR,
QUADRO NEGRO

Caracteristicas gerais: giz cores
variadas, para aplicacdo em quadro
negro, composto por gipsita, agua e
pelicula plastificante, tipo palito, atdxico
e antialérgico.

CAIXA C/
21 Embalagem: caixa contendo 50 355231 50
unidades

Validade: minimo de 12 (doze) meses a
partir da data de entrega. Caso o prazo
de validade estabelecido pelo
fabricante seja

superior ao minimo exigido, prevalecera
0 maior.

372

R$ 5,95

R$ 2.213,40

GRAMPEADOR, MESA, 26/6

Caracteristicas gerais: Grampeador de
mesa, fabricado em metal, com
capacidade para grampear 25 folhas de
papel sulfite

padrdo com gramatura de 75 g/m? de
uma Unica vez. Modelo compacto ou
slim, nas cores preta ou cinza, com
base pléstica, sistema de
carregamento frontal de

grampos e mecanismo de

22 grampeamento em ago cromado. 405907 [JUNIDADE
Compativel com grampos do tipo 26/6,
embocadura para papel com
profundidade de 65 mm e matriz
giratoria, permitindo a selecéo entre
grampeamento fechado ou aberto.

Embalagem: caixa individual contendo
informacd@es do fabricante e do produto.

Imagem meramente ilustrativa

253

R$ 14,40

40

R$ 14,40

R$ 4.219,20

GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8

Caracteristicas gerais: Grampo para
grampeador, fabricado em aco com

23 tratamento superficial galvanizado, livre || 321521
de rebarbas, tamanho 23/8.

CAIXA C/
1000

Embalagem: caixa contendo 1.000
unidades.

50

R$ 4,38

30

R$ 4,38

R$ 350,40

GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6

Caracteristicas gerais: Grampo para
grampeador, fabricado em ago com 425226
24 tratamento superficial galvanizado, livre
de rebarbas, tamanho 26/6.

CAIXA C/
1000

Embalagem: caixa contendo 1.000
unidades.
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30

R$ 2,64

R$ 448,80
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25

LAPIS, ESCRITA, PRETO, N° 02

Caracteristicas gerais: Lapis escolar,
em formato cilindrico ou hexagonal,
apontado, sem borracha,
confeccionado em madeira mole de
reflorestamento, isenta de nés. Deve
apresentar colagem perfeita das
metades e rigida fixacao do grafite,
garantindo que ndo ocorra
descolamento ou quebra durante o
apontamento. O lapis deve conter a
marca do fabricante e a indicacédo da
dureza do grafite impressas em seu
corpo, ser recoberto com tinta atoxica e
possuir grafite de diametro n® 02

(HB). Produto com Selo de Identificacio
da Conformidade do Inmetro, conforme
Portaria n°® 423/2021.

Embalagem: caixa com 144 unidades

392212

UNIDADE

1940

R$ 0,32

300

R$ 0,32

R$ 716,80

26

LIVRO, ATA

Caracteristicas gerais: Livro Ata com
100 folhas, pautado, numerado, sem
margens,

confeccionado em papel offset de 56 g
/m2 a 75 g/m?, com capa dura revestida
em papel plastificado de 90 g/m2, na cor
preta.

Dimensdes (CxL): 320mm x 220mm

Embalagem: embalagem plastica com
no méaximo 10 unidades

469001

UNIDADE

400

R$ 15,70

R$ 6.280,00

27

PAPEL, ALMACO, PAUTADO

Caracteristicas gerais: Papel almago,
tipo pautado, cor branca, gramatura de
56 g/m2, com margem no lado esquerdo
e duas laudas.

Formato (CxL): 275mm x 200mm

Embalagem: pléastica, contendo 100
folhas, com identificacéo do fabricante,
tamanho, gramatura e quantidade de
folhas especificados no pacote.

Imagem meramente ilustrativa

467579

PACOTE
C/ 100

260

R$ 20,03

R$ 5.207,80

PAPEL, BOBINADO, IMPRESSORA,
80MMX30M, AMARELO

Caracteristica gerais: papel bobinado
termossensivel na cor amarela ou
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28 uniformes e livre de rebarbas.

entrega.

validade.

branca, adequado para impressora
térmica, gramatura 56 g/m, bordas

Dimensdes: 80mm x 30m, (1 via)
Validade: minimo de 2 anos na data da
Embalagem: caixa com até 30 bobinas,

com a identificagao do fabricante,
tamanho, gramatura e prazo de

432643

ROLO

458

R$ 5,7750

R$ 2.644,95

29 calor.

Dimensdes: 297mmx420mm

com 5 resmas.

PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO

Caracteristicas gerais: papel A3,
alcalino, gramatura 75 g/m?, cor branco
alvo, aplicagcdo maquina copiadora,
baixo indice de deformacgéo devido ao

Embalagem: resmas com 500 folhas,
acondicionadas em caixa de papelédo

461863

RESMA

102

R$ 49,23

50

R$ 49,23

R$ 7.482,96

ou danos aos equipamentos.

Dimensdes: 210mm x 297mm

30
Embalagem: Resmas com 500

com propriedades térmicas e

legislacéo vigente. O produto
deve atender aos principios de

por caixa.

PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO

Caracteristicas gerais: Papel A4,
alcalino, com gramatura de 75 g/m?, na
cor branca e elevado teor de alvura,
adequado para uso em maquinas
copiadoras, impressoras a jato de tinta
e laser. Deve garantir alta qualidade de
impressao e copia, sem causar
problemas como atolamento de papel

(quinhentas) folhas, embaladas em
material plastico resistente ou papel

antiumidade, contendo a identificacao
do fabricante, tamanho, gramatura e
demais informagdes exigidas pela

certificacdo FSC e CEFLOR. As resmas
devem ser acondicionadas em caixas
de papeldo, contendo 10 (dez) resmas

461889

RESMA

5685

R$ 20,985

400

R$ 20,9850

R$
127.693,73

Cota 25% reservada
para ME/EPP conforme art.
48 incisos | e Il LCP 123

PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO

Caracteristicas gerais: Papel A4,
alcalino, com gramatura de 75 g/m?, na
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31

cor branca e elevado teor de alvura,
adequado para uso em maquinas
copiadoras, impressoras a jato de tinta
e laser. Deve garantir alta qualidade de
impresséo e cOpia, sem causar
problemas como atolamento de papel
ou danos aos equipamentos.

Dimensdes: 210mm x 297mm

Embalagem: Resmas com 500
(quinhentas) folhas, embaladas em
material plastico resistente ou papel
com propriedades térmicas e
antiumidade, contendo a identificagcao
do fabricante,

tamanho, gramatura e demais
informacdes exigidas pela legislacéo
vigente. O produto

deve atender aos principios de
certificacdo FSC e CEFLOR. As resmas
devem ser acondicionadas em caixas
de papeldo, contendo 10 (dez) resmas
por caixa.

461889

RESMA

1895

R$ 20,985

R$ 39.766,58

32

PASTA, CARTAO DUPLEX,
ELASTICO, AMARELA

Caracteristicas gerais: Pasta lisa, com
abas, sem lombada, formato retangular,
confeccionada em cartao duplex
plastificado na gramatura minima de
240g/m2, cor amarelo vivo.
Fechamento por

elastico ja instalado na pasta, com
ilh6s. Cada pasta devera trazer
impressas informa¢6es como marca,
dimensdes, selo

do INMETRO, tipo de material e demais
informacdes exigidas na legislacdo em
vigor. Produto com Selo de
Identificacdo da Conformidade do
Inmetro,conforme

Portaria n°® 423/2021.

Dimensdes: 340mm x 240mm
Embalagem: caixa de papelao ou
embalagem plastica contendo no

maximo 50 unidades.

Imagem meramente ilustrativa

355349

UNIDADE

400

R$ 2,59

R$ 1.036,00

PASTA, CARTAO DUPLEX,
ELASTICO, AZUL

Caracteristicas gerais: Pasta lisa, com
abas, sem lombada, formato retangular,
confeccionada em cartao duplex
plastificado na gramatura minima de
240g/m2, cor azul vivo. Fechamento
por elastico ja instalado na pasta, com
ilhés. Cada pasta devera trazer
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33

impressas informa¢6es como marca,
dimensdes, selo do INMETRO, tipo de
material e demais informacdes exigidas
na legislacéo em vigor. Produto com
Selo de Identificagdo da Conformidade
do Inmetro, conforme Portaria n°® 423
/2021.

Dimensdes: 340mm x 240mm
Embalagem: caixa de papelao ou

embalagem contendo no maximo 50
unidades.

610473

UNIDADE

500

R$ 2,4250

R$ 1.212,50

34

PASTA, CARTAO DUPLEX,
ELASTICO, VERDE

Caracteristicas gerais: Pasta lisa, com
abas, sem lombada, formato retangular,
confeccionada em cartao duplex
plastificado na gramatura minima de
240g/m2, cor verde vivo. Fechamento
por elastico ja instalado na pasta, com
ilhés. Cada pasta devera trazer
impressas informagdes como marca,
dimensdes, selo do INMETRO, tipo de
material e demais informacdes exigidas
na legisla¢@o em vigor. Produto com
Selo de Identificagdo da Conformidade
do Inmetro, conforme Portaria n°® 423
/2021.

Dimensdes: 340mm x 240mm, abas
internas medindo no minimo 50mm.

Embalagem: caixa de papelao ou
embalagem plastica contendo no
maximo 50 unidades.

411143

UNIDADE

500

R$ 2,4050

R$ 1.202,50

35

PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES,
AMARELA

Caracteristicas gerais: Pasta lisa,
simples, sem lombada, dobrada ao
meio, com grampo encadernador
instalado, formato retangular,
confeccionada em cartdo duplex
plastificado com gramatura minima de
240g/m2, cor amarelo vivo. Cada pasta
deverd trazer impressas as seguintes
informac@es: marca, dimensdes e tipo
de material.

Dimensdes minimas: 335mm x
230mm.

Dimensdes maximas: 350mm x 240mm
Embalagem: caixa de papelao ou

embalagem plastica contendo no
maximo 50 unidades.

405905

UNIDADE

230

R$ 1,89

R$ 434,70

PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES,
AZUL
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36

Caracteristicas gerais: Pasta lisa,
simples, sem lombada, dobrada ao
meio, com grampo encadernador
instalado, formato retangular,
confeccionada em cartao duplex
plastificado com gramatura minima de
240g/m2, cor azul vivo. Cada pasta
devera trazer impressas as seguintes
informacdes: marca, dimensdes e tipo
de material.

Dimensdes minimas: 335mm x
230mm.

Dimensdes maximas: 350mm x 240m
Embalagem: caixa de papeléo ou

embalagem plastica contendo no
maximo 50 unidades.

247136

UNIDADE

300

R$ 2,2750

R$ 682,50

37

PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES,
VERDE

Caracteristicas gerais: Pasta lisa,
simples, sem lombada, dobrada ao
meio, com grampo encadernador
instalado, formato retangular,
confeccionada em cartao duplex
plastificado com gramatura minima de
240g/m2, cor verde vivo. Cada pasta
deverd trazer impressas as seguintes
informacdes: marca, dimensdes e tipo
de material.

Dimensdes minimas: 335mm x
230mm.

Dimensdes maximas: 350mm x 240mm

Embalagem: caixa de papeléo ou
embalagem plastica contendo no
maéximo 50 unidades.

Imagem meramente ilustrativa

462274

UNIDADE

300

R$ 2,60

R$ 780,00

38

PRANCHETA, ANOTAGAO, A4

Caracteristicas gerais: prancheta para
papel de anotacgéo, tipo MDF, bordas
arredondas, sem rebarbas, prendedor
de metal tipo Wire Clip, cor kraft.

Dimensdes minimas: (C x L) 330 x 230
mm.

Imagem meramente ilustrativa

413335

UNIDADE

195

R$ 8,53

R$ 1.663,35

REGUA, 30 CM

Caracteristicas gerais: régua escolar
em poliestireno rigido, incolor,
acabamento liso,

sem rebarbas, borda chanfrada e
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39

graduacdo impressa em milimetros e
centimetros, com tinta resistente ao
desgaste por atrito e uso continuo. A
impressédo da escala deve ser clara,
precisa e de facil leitura. A marca do
fabricante deve estar impressa no
corpo da régua.

Dimensdes (C x L): 300 mm x 30 mm,
espessura 3,0 mm

Embalagem: réguas acondicionadas
individualmente em embalagem
plastica, contendo o selo de
identificacé@o da conformidade do
INMETRO, conforme Portaria
INMETRO n° 179/2009, além da
identificacdo do fabricante.

313142

UNIDADE

190

R$ 1,10

40

R$ 1,10

R$ 253,00

40

SACO, PLASTICO, P/ DOCUMENTO
A4, DOIS FUROS

Caracteristicas gerais: saco plastico em
polipropileno, incolor, 0.15 micras,
atoxico, 2 furos, diametro nominal do
furo 6.0 mm, distancia entre os eixos
dos

furos 80 mm, distancia da margem
esquerda ao centro dos furos 15 mm.

Dimensdes (A x L): 310mm x 230mm

Embalagem: caixa ou embalagem
plastica com 100 unidades. A
embalagem devera apresentar o nome
ou razao social do fabricante, CNPJ, n°
do lote, micras (espessura), peso e
dimensdes.

605320

UNIDADE

2600

R$ 0,31

R$ 806,00

41

TESOURA, 21CM

Caracteristicas gerais: tesoura

tipo universal, com laminas, sem ponta,
afiada de fabrica, corte limpo e
eficiente, resistente a corrosdo, cabo
plastico resistente projetado para
destros e canhotos, parafuso de aco
inox, perfeito

ajuste entre as laminas, sem folga. O
cabo deve conter limitador funcional
gue impeca o cruzamento das alcas
(empunhadura). A marca do fabricante
deve estar impressa no corpo do
produto.

Dimensdes: 21cm

Embalagem: tesouras acondicionadas
individualmente em embalagem rigida,
com identificagdo do fabricante.

Imagem meramente ilustrativa

283560

UNIDADE

500

R$ 6,00

40

R$ 6,00

R$ 3.240,00
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TOTAL ‘ ‘

R$ 260.956,92

1.1.1 Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgao gerenciador e 6rgéo(s) e entidade(s) participante(s).

Orgdo Gerenciador: Universidade de Brasilia
o - UNIDADE DE REQUISICAO REQUISICAO QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO . ;
MEDIDA MINIMA MAXIMA TOTAL
1 ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 UNIDADE 5 35 70
2 APAGADOR, QUADRO, GIzZ UNIDADE 50 210 420
3 APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO UNIDADE 50 663 1326
4 APONTADOR, LAPIS, PORTATIL, METAL UNIDADE 50 175 350
5 BARBANTE, ALGODAO, BRANCO, 8 FIOS ROLO 10 106 212
6 BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 38X50MM, 4 PACOTE C/ 4 50 178 356
BLOCOS
7 BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 76X102MM, 1 BLOCO 50 400 800
BLOCO
8 CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL UNIDADE 1000 4000 8000
9 CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA UNIDADE 1000 2250 4500
10 CANETA, ESFEROGRAFICA, VERMELHA UNIDADE 500 1100 2200
11 CANETA, MARCA, TEXTO, AMARELA UNIDADE 200 789 1578
12 COLA, BASTAO, 8 GR UNIDADE 50 150 300
13 COLA, BRANCA, 90 GR UNIDADE 50 275 550
14 CORRETIVO, FITA UNIDADE 30 128 256
15 ESTILETE, ESCRITORIO, 18MM UNIDADE 30 133 266
16 FITA, ADESIVA, CREPE, 19MMX50M ROLO 100 500 1000
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17 FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MMX50M ROLO 50 157 315
18 FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 50MMX50M ROLO 100 837 1675
19 FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT, 50MM X 50 METROS (|[ROLO 50 292 584
20 GlzZ, QUADRO, BRANCO CAIXA C/50 50 284 568
21 GlZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR CAIXA C/50 50 186 372
22 GRAMPEADOR, MESA, 26/6 UNIDADE 20 126 253
23 GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8 CAIXA C/ 1000 10 25 50
24 GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6 CAIXA C/ 1000 10 70 140
25 LAPIS, ESCRITA, PRETO, NUMERO 2 UNIDADE 200 970 1940
26 LIVRO, ATA UNIDADE 20 200 400
27 PAPEL, ALMACO, A4 UNIDADE 50 130 260
28 ;BP};F:E'\II_CE(‘)SBOII:A/:AIDX?%OH’\AMPRESSORA AMARELO ROLO 80 229 458
29 PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO RESMA 102 102 102
30 PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO RESMA 1000 2842 5685
31 PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO, ME/EPP RESMA 500 947 1895
23 PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AMARELA UNIDADE 30 200 400
33 PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AZUL UNIDADE 30 250 500
34 PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, VERDE UNIDADE 30 250 500
35 ZARSALAF;SARTAO DUPLEX, SIMPLES, AMARELA, COM UNIDADE 30 115 230
36 ::;SALAESARTAO DUPLEX, SIMPLES, AZUL, COM UNIDADE 30 150 300

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025

17 de 38



37 PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, VERDE, COM UNIDADE 30 150 300
GRAMPO
38 PRANCHETA, ANOTACAO, A4 UNIDADE 30 97 195
39 REGUA, 30CM UNIDADE 20 95 190
40 SACO, PLASTICO, P/ DOCUMENTO, A4, DOIS FUROS UNIDADE 200 1300 2600
41 TESOURA, 21 CM UNIDADE 30 250 500
Orgio Participante: Instituto Federal de Brasilia— Campus Gama
N ~ UNIDADE DE REQUISICAO REQUISICAO QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO . -
MEDIDA MINIMA MAXIMA TOTAL
1 ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 UNIDADE 2 10 20
2 APAGADOR, QUADRO, GIZ UNIDADE
3 APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO UNIDADE 11 150 300
4 APONTADOR, LAPIS, PORTATIL, METAL UNIDADE 5 15 30
5 BARBANTE, ALGODAO, BRANCO, 8 FIOS ROLO 2 15 30
BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 38X50MM, 4
6 ! ' ' ' PACOTE C/ 4 15 50 100
BLOCOS
BL RECADO, AUTOADESIVO, 76X102MM, 1
7 OCO, RECADO, AUTO SIVO, 76X10 ' BLOCO 6 50 100
BLOCO
8 CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL UNIDADE 100 150 300
9 CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA UNIDADE 66 150 300
10 CANETA, ESFEROGRAFICA, VERMELHA UNIDADE 68 150 300
11 CANETA, MARCA, TEXTO, AMARELA UNIDADE 38 150 300
12 COLA, BASTAO, 8 GR UNIDADE 7 20 40
13 COLA, BRANCA, 90 GR UNIDADE 4 20 40
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14 CORRETIVO, FITA UNIDADE 5 20 40
15 ESTILETE, ESCRITORIO, 18MM UNIDADE 4 15 30
16 FITA, ADESIVA, CREPE, 19MMX50M ROLO 8 40 80
17 FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MMX50M ROLO 13 40 80
18 FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 50MMX50M ROLO 5 40 80
19 FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT, 50MM X 50 METROS ([|[ROLO 3 15 30
20 Glz, QUADRO, BRANCO CAIXA C/50

21 GlZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR CAIXA C/50

22 GRAMPEADOR, MESA, 26/6 UNIDADE 4 20 40
23 GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8 CAIXA C/ 1000 6 15 30
24 GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6 CAIXA C/ 1000 3 15 30
25 LAPIS, ESCRITA, PRETO, NUMERO 2 UNIDADE 30 150 300
26 LIVRO, ATA UNIDADE

27 PAPEL, ALMACO, A4 UNIDADE

o8 ;BA&F:E’\II_C,:(B),OSB(;I’:IA?A[;?%,OLI;APRESSORA, AMARELO ROLO

29 PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO RESMA 50 50 50
30 PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO RESMA 70 200 400
31 PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO, ME/EPP RESMA

23 PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AMARELA UNIDADE

33 PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AZUL UNIDADE

34 PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, VERDE UNIDADE
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PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AMARELA, COM
35 GRAMPO UNIDADE

PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AZUL, COM
36 GRAMPO UNIDADE

37 PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, VERDE, COM UNIDADE
GRAMPO

38 PRANCHETA, ANOTAGAO, A4 UNIDADE

39 REGUA, 30CM UNIDADE 4 20 40

40 SACO, PLASTICO, P/ DOCUMENTO, A4, DOIS FUROS  [|UNIDADE

41 TESOURA, 21 CM UNIDADE 3 20 40

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro
de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados da publicacao da Ata de Registro de Precos
no sitio eletrénico Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma dos artigos 105 e 174 § 2°, inciso IV da
Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme detalhamento constante
nos Anexos | e lll dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

4.1.1. PRODUCAO: materiais reciclaveis ou biodegradaveis, atoxicos, sem a utilizagéo de trabalho escravo ou
infantil e com maquinas que reduzem a geracgao de residuos industriais;

4.1.2. DISTRIBUICAO: embalagens adequadas, compactas e individuais que garantam a protecdo do produto
durante o transporte e armazenamento, além de facilitarem a separacao e o descarte seletivo e

4.1.3. EMBALAGEM: material reciclavel ou reutilizavel.

4.2. A presente contratacdo esta alinhada ao Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), nos termos da Portaria
Seges /ME n° 8.678, de 19 de julho de 2021 e ao Plano de Logistica Sustentavel da Universidade de Brasilia para o
periodo 2023/2027.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.3. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacdo de marcas.
Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.4. Na presente contratacdo ndo ha vedacao de marcas/produtos.
Das substituices

4.5. Sera permitida a substituicdo de produto, marca ou modelo, somente em casos excepcionais. A Contratada
devera encaminhar previamente a Coordenacdo de Compras - CCO/DCO por meio do endereco eletrénico
cobrancacco@unb.br, uma Carta de Correcédo contendo a devida justificativa para a substituicdo e/ou troca de
marca. Ap6s analise, a Diretoria de Compras emitira um oficio autorizando ou ndo a troca/substituicdo. O
Almoxarifado Central somente podera receber o material mediante apresentacdo desse oficio. A nota fiscal devera ser
emitida conforme a especificagdo constante na Carta de Corregao.

4.5.1 A justificativa deve apresentar provas concretas de que a marca originalmente contratada esta
indisponivel por fatores externos e imprevisiveis (exemplo: descontinuacdo pelo fabricante, problemas na
cadeia de suprimentos, recall por defeitos de fabricacdo, etc.). A comprovacdo da necessidade pode ser
realizada por meio da apresentacdo de documentacao de apoio, tais como:

4.5.1.1 Documentos que evidenciem problemas de qualidade com a marca original,

4.5.1.2 Comunicados oficiais do fabricante sobre a descontinuacdo do produto ou mudancas
significativas na disponibilidade; e

4.5.1.3 Certificados de conformidade ou garantias de qualidade do novo produto ou marca
Exame de conformidade

4.6. Encerrada a fase de lances, a empresa classificada devera enviar, juntamente com a proposta, CATALOGO
contendo fotos e especificacdes técnicas legiveis do produto ofertado para verificacdo da conformidade da proposta
com os requisitos do edital. A verificagdo serd realizada pela equipe técnica do Almoxarifado Central. Serdo avaliados
0s seguintes aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade:

4.6.1 Acondicionamento/embalagem

4.6.2 Informagdes do rétulo:
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4.6.2.1 Os dizeres de rotulagem devem ser indeléveis e legiveis, para que a informacdes permanecam
claras durante todo o periodo de armazenamento e uso do produto. Ndo deve conter dados escritos a
mao. Deve trazer o n° do lote, prazo de validade, peso ou metragem, se for o caso;

4.6.2.2 Nome ou razéo social e enderego do fabricante s8o essenciais para identificar a origem do
produto, facilitando eventuais contatos, reclamacdes, e também permitindo rastrear o produto até o
fabricante;

4.6.2.3 O numero do lote permite rastrear o histdrico de fabricacao do produto, sendo fundamental para
controle de qualidade, recolhimento ou substituicdo de produtos defeituosos, visando a implementacdo
de medidas corretivas;

4.6.2.4 O prazo de validade, se aplicavel, é essencial para garantir que o produto esteja em condi¢des
ideais de uso; e

4.6.2.5 A indicacdo de peso ou metragem, quando aplicavel, é relevante para produtos comercializados
com base em medidas, pois assegura ao comprador o recebimento da quantidade exata especificada.

4.6.3 Verificagdo da quantidade por embalagem;
4.6.4 Composicao exigida visando identificar:

4.6.4.1 Tipo de Material,

4.6.4.2 Propriedades;

4.6.4.3 Selos compulsérios de seguranca, quando aplicavel.
4.6.4.4 Cor

4.7. Sera permitida imagem ilustrativa ou foto do produto em tamanho suficiente para a identificacao das informacdes
apresentadas no subitem anterior.

4.8. O catdlogo do produto sera de suma importancia para fornecer informacdes detalhadas, transparéncia,
comprovagédo de conformidade, diferenciacéo do produto dos demais e apoio a tomada de deciséo.

4.9. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
Da proposta

4.10. A proposta deve apresentar a descricdo dos objetos, precos, quantidade ofertada, marca e modelo oferecidos,
cotacdo de precos unitarios e totais em Real, prazo de entrega e validade da proposta e demais exigéncias e
especificacbes constantes deste Termo de Referéncia, Edital e seus anexos. Os precos cotados devem ter a inclusdo
dos tributos, fretes, tarifas e as despesas decorrentes da execugéo.

Subcontratacao
4.11. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.12. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, por se tratar
de aquisicao de materiais de consumo, cuja execucao do objeto se concretiza no ato da entrega, ndo se justificando,
portanto, a exigéncia de garantia pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.13. Na presente licitacdo, serd realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a
contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
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4.13.1. Na hipo6tese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da
cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do
primeiro colocado da cota principal.

4.13.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera
ocorrer pelo menor preco.

4.13.3. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos
licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados 0s casos em que a
cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condicbes do pedido, conforme vier a ser
decidido pela Administracdo, nos termos do art. 8°, 84°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho de acordo com a
necessidade da UnB, em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 24 horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacBes de caso fortuito e forgca maior devidamente comprovados pela licitante e reconhecidos pela UnB.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado Central da UnB (localizado no Campus
Universitario Darcy Ribeiro — Setor de Garagem UnB — Asa Norte (acesso pela Via L4 Norte) ao lado do Centro
Comunitario da UnB (tenda branca) — CEP 70.910-900 — Brasilia/DF), no periodo ininterrupto das 08h as 16h.

5.4 Os bens destinados ao Instituto Federal de Brasilia — Campus Gama deverdo ser entregues no seguinte
endereco: Instituto Federal de Brasilia — Campus Gama, Lote 01, DF 480, Setor de Mdultiplas Atividades, Gama,
Brasilia/DF — CEP 72429-005, no horario das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira. Para contato, esta disponivel o
telefone: (61) 2103-2250.

5.5. O produto devera ser entregue acompanhado dos documentos obrigatérios: 1- Nota Fiscal Eletrdnica de venda,
na qual constardo as indicacdes referentes a marca, fabricante, procedéncia e prazo de garantia ou validade, 2- Nota
de Empenho e, quando for o caso: 3- Declaracdo de Optante do Simples Nacional.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucgdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
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acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacado

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacado das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcéo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.16.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sances, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta dias).

7.2.4.2. . Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) a 2%
(vinte por cento) do valor da contratacao.
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7.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de
5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢éo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
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ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condigdo para o recebimento do objeto.
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Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5.0 valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagcdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencédo das condicfes de habilitacédo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicado de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
8.27. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.27.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de cessao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

8.27.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

8.27.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.[A13]

8.28. O disposto nesta sec¢ado ndo afeta as operacdes de crédito de que 8trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.[A14]

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[Al]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera de forma imediata e integral a cada emisséo de Nota de Empenho.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de contratagéo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor prego ou
de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera:

9.3.1. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos na tabela constante no item 1.1 deste Termo
de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos;
Habilitacdo juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional,

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8. sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis do ultimo
exercicio social, j4 exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nédo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimoénio liquido
minimo de 2% do valor total estimado da parcela pertinente.
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9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

9.30. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.31. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.32. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.33. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.34. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.35. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagé&o do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 260.956,92
(duzentos e sessenta mil, novecentos e cinquenta e seis Reais e noventa e dois centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

10.2. Em caso de Registro de Precos, 0s prec¢os registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,
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10.2.2. em caso de criacao, alteracao ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precgos registrados;

10.2.3. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniao.

11.2. A indicacdo da dotacdo orcamentéria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsao de obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor - art. 95, inciso Il, da Lei n. 14.133
12021)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério tera o prazo de 05 dias uteis, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar a Nota
de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢des previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133
12021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Edital, no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.
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3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigac¢des do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por ele propostas
sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucédo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

3.1.8.1 A Administracéo tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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4.1.6. Quando néao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo contratual, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.6.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.6.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.6.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.6.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da contratacéo;

4.1.8. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual.

4.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.10. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitacdo ou para qualificacdo na contratacao direta;

4.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagao;

4.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacao
contratual, com a indicagéo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133,
de 2021,

4.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das obrigagdes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a
legislacéo de regéncia;

4.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecédo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao
contratual;

4.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.
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4.1.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.[A11]

4.1.21. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho[A12] ;

4.1.22. Nao submeter os trabalhadores a condicfes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por
divida ou trabalhos forgados;

4.1.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacé@o pertinente;

4.1.25. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicdes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigagcdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacado do cronograma fixado para a contratacéo.

5.3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execucgdo contratual.

5.4. A contratacdo poderd ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2. A alteragéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operacado implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracéo subjetiva.

5.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.3.3. Indenizacdes e multas.

5.6. A extincao contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizag&o por meio de termo indenizatorio.
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5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcédo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cdbdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal no Distrito Federal, em Sec¢éo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os
litigios que decorrerem da execucado contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o
Pregéo n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das
informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Brasilia-DF, ........ (o [ de 2025 .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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LENILDE ABREU DE SANTANA

Administradora

1Y
tf Assinou eletronicamente em 25/09/2025 as 09:54:46.

BRUNA CARLA MADALOSSO CAPORALINI

Administradora

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 25/09/2025 as 09:55:56.

WENDELL CARDOSO BORGES

Assistente em administracdo
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Estudo Teécnico Preliminar 108/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23106.066370/2025-93

2. Descricao da necessidade

2.1. A futura aquisicdo tem como objetivo fornecer materiais de uso comum de expediente para as unidades académicas
/administrativas da Universidade de Brasilia para o periodo de 12 meses.

2.2. Justificativa para a contratacdo:

A Diretoria de Gestdo de Materiais (DGM) por intermédio da Coordenadoria de Almoxarifado (ALM), dentre outras atribuigdes,
é responsavel pelo estabelecimento das necessidades de aquisicdo de materiais de uso comum, fazer levantamento e analise do
consumo anual para orientar a elaboracdo do orcamento, bem como elaborar pedidos de compras para formagdo ou reposigdo do
estoque. A futura aquisi¢do permitira o abastecimento e manutencdo de materiais necessarios ao regular desempenho das
atividades administrativas, de ensino e extensdo de todos os campi.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Daniel de Macedo da Silva (Mat. STAPE - 2090132) - Diretor
da Diretoria de Gestdo de Materiais

Bruna Carla Madalosso Caporalini (Mat. SIAPE 2238388) -
Coordenadora da Coordenadoria de Almoxarifado

Almoxarifado Central da Universidade de Brasilia

Almoxarifado Central da Universidade de Brasilia

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. Requisitos Técnicos
4.1.1. Exame de conformidade

4.1.1.1. O exame de conformidade serd realizado como medida preventiva para garantir que os produtos
adquiridos atendam a funcionalidade esperada, evitando retrabalhos, substituicdes e devolucdes que possam
causar atrasos nas operacdes da universidade. A forma detalhada de sua realizacdo estard descrita no Termo de
Referéncia;

4.1.1.2. O exame busca evitar produtos obsoletos ou de baixa qualidade, sendo uma medida de fiscalizagdo
preventiva baseada em boas praticas e normas de contratacao publica;

4.1.1.3. A Lei 14.133/2021 permite a administracdo exigir dos fornecedores a comprovagdo de qualidade e
conformidade dos produtos.

Artigo 17. O processo de licitagao observara as seguintes fases, em sequéncia:
[...]

§3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade
licitante poderd, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliacdo da conformidade
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da proposta, mediante homologacdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacdes definidas no termo de
referéncia ou no projeto basico

4.1.1.4. A presente contratacdo tem como objeto 41 itens de materiais de expediente. Ressalta-se que, no exame
de conformidade, poderd ser exigido que a ficha técnica dos produtos contenha informacdes detalhadas que
comprovem sua qualidade e seguranca, uma vez que ndo serd realizada a avaliacdo de amostras de todos os itens.
Tal exigéncia visa assegurar que os materiais atendam aos padrdes necessdrios para o uso adequado,
minimizando riscos de fornecimento de itens inadequados ou de baixa qualidade.

4.1.2. Exigéncia de amostra

4.1.2.1. Nesta contratacdo, a apresentacdo de amostras sera exigida, em conformidade com o disposto nos
Artigos. 17, § 3° 41, inciso II, e 42, § 2° da Lei n° 14.133/2021, exclusivamente para os itens: grampeador de
mesa, cola bastdo, cola branca e tesoura;

4.1.2.2. A experiéncia em aquisicdes anteriores evidenciou que a simples conformidade técnica ndo foi
suficiente para assegurar a durabilidade e qualidade dos produtos;

4.1.2.3. No Anexo I do presente estudo, sdo apresentadas manifestagoes de unidades que relataram reclamagoes
sobre a qualidade da cola branca.

4.1.2.4. A exigéncia de amostras demonstra o compromisso da administracdo em manter rigor nos padroes de
contratacao, desestimulando a participacdo de fornecedores que ndo possam atender aos requisitos de qualidade.

4.2. Requisitos de sustentabilidade:

4.2.1. Observar os critérios de sustentabilidade estabelecidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 7 edicdo
de 2024 no que tange ao ciclo de vida do produto:

PRODUCAO: materiais reciclaveis ou biodegradéaveis, atéxicos, sem a utilizacdo de trabalho escravo ou infantil
e com maquinas que reduzem a geragdo de residuos industriais;

DISTRIBUIGCAO: embalagens compactas, individuais e feitas de materiais reciclaveis ou reutilizaveis, que
sejam adequadas para o transporte e que facilitem a separacao e o descarte seletivo.

4.3. Requisitos de seguranca:

4.3.1. Os produtos devem ser seguros para uso, ndo apresentando riscos de acidentes, como superficies cortantes ou
materiais téxicos. O INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia) é responsavel por
estabelecer e regulamentar os selos compulsérios para uma variedade de produtos, incluindo materiais escolares. Os
produtos sujeitos a regulamentacdo compulséria sdo aqueles que podem representar riscos a saide, seguranca ou meio
ambiente e, portanto, devem atender a requisitos especificos estabelecidos pela portaria INMETRO n° 423/2021 para
serem comercializados no mercado brasileiro;

4.3.2. O Selo de Identificacdo da Conformidade para artigos escolares deve ser aposto diretamente no produto, na
embalagem do produto ou na embalagem expositora conforme determina a portaria. Para este estudo, enquadram-se
nessa categoria os seguintes materiais: caneta esferografica, caneta marca texto, cola bastdo, cola branca, corretivo
fita, lapis escrita n° 2 e pasta cartolina com aba e elastico.

4.4. Requisitos para o recebimento:

4.4.1. Os produtos devem ser entregues em perfeitas condi¢des, de acordo com as especificagdes, prazo e local
estabelecidos no Termo de Referéncia, acompanhados da respectiva Nota Fiscal de venda.
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5. Levantamento de Mercado
5.1. Prospeccado e analise das alternativas para contratacoes de bens por érgaos publicos:

5.1.1. Dispensa de licitagdo: a contratacdo em pauta ndo se enquadra nas hipoteses previstas no art. 75 da Lei 14.133
/2021;

5.1.2. Adesdo a atas de registros de precos: ndo possibilita o controle sobre os termos e especificacdes para
atendimento a qualidade dos materiais;

5.1.3. Almoxarifado Virtual da Central de Compras: a adesdo ao Sistema de Almoxarifado Virtual implicaria em
uma grande mudanga no fluxo dos processos do Almoxarifado Central. Atualmente, o controle de entrada e saida de
materiais é realizado pelo SIPAC (Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos), que ndo possui ligacdo
direta com o sistema WEB do Almoxarifado Virtual. Essa falta de comunicagdo acarretaria alteragdes substanciais nos
processos internos do Almoxarifado Central, com possibilidade de trabalho duplicado para registros e monitoramento,
além de dificuldades em obter relatérios especificos para a instituicao.

A universidade ja formalizou o pedido de adesdo ao Sistema de Almoxarifado Virtual e aguarda a deliberagdo do 6rgao
central gestor.

5.1.4. Sistema de Registro de Precos - SRP (Decreto 11.462/2023) na modalidade pregdo eletronico: apresenta-se
como a solucdo capaz de atender a Universidade, ja que viabiliza diversas contratagdes por um unico
processo, otimizando tempo e possibilitando maior economicidade. Por nédo ser possivel prever o quantitativo exato a
ser demandado no periodo de 12 meses, o SRP possibilita entregas parceladas, permitindo a otimizacdo do espaco fisico
disponivel para o armazenamento e minimizando os riscos de ocorréncia de material vencido, visto que as aquisi¢des
podem ser feitas conforme a necessidade. Além disso, 0 SRP por meio da Ata de Registro de Precos permite o controle
sobre os termos e especificagdes dos materiais.

5.2. Analise de participacao de micro e pequenas empresas:

5.2.1. O Ttem - PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO - 7.580 resmas (tabela 2), foi estimado com valor de
R$188.742,00 (Cento e oitenta e oito mil, setecentos e quarenta e dois Reais), (tabela 3). Assim, foi estipulada a cota de
25% do objeto da contratacdo para microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme disposto no art. 48, inciso I, da
Lei Complementar 126/2006.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. Justificativa da escolha do tipo de solucao:

6.1.1. Trata-se de uma solucdo simples, pois ndo ha a necessidade de outro tipo de contratacdo para suprir a necessidade.
Apds andlise das possiveis solucoes observadas no levantamento de mercado, assim como os preceitos legais contidos
em cada uma das opgdes, entende-se como a mais adequada o Sistema de Registro de Precos pelas seguintes razdes:

6.1.1.1. Nao hé necessidade de indicacdo de recursos or¢amentérios no edital de licitacdo, que é exigivel apenas
antes da efetivagdo da contratagdo;

6.1.1.2. Por ndo ser possivel prever o quantitativo exato a ser consumido no periodo de 12 meses, o SRP otimiza
tempo e viabiliza diversas contratacdes por meio de um tnico processo, reduzindo a quantidade de
licitagdes e proporcionando economicidade;

6.1.1.3. O sistema possibilita entregas parceladas, permitindo melhor otimizagdo do espago fisico e maior
controle do estoque do Almoxarifado Central da UnB, minimizando os riscos de ocorréncia de material vencido,
uma vez que as aquisi¢des podem ser feitas conforme a necessidade;
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6.1.1.4. O SRP por meio da Ata de Registro de Pregos permite o controle sobre os termos e especificacdes dos
materiais. Na fase interna de elaboracdao do Termo de Referéncia é possivel tratar de forma detalhada
especificacdes técnicas que reduzam ou eliminem problemas relacionados a qualidade do produto e ao
tipo de embalagem, conforme as condicdes e regras de manuseio e armazenamento do estoque do

Almoxarifado Central. A seguir sdo listados alguns problemas observados no que se refere as embalagens:

Embalagens sem nenhuma identificacéo;

Embalagens com dados de procedéncia, fabricacdo, identificacdo do contetdo, etc., escritos a mao de
forma ilegivel;

Materiais perfurantes em embalagens plésticas frageis;

Embalagens primaérias de baixa qualidade que ndo suportam o peso de empilhamento recomendado pelo
proprio fabricante, trazendo prejuizo ao erério;

Varias unidades do mesmo produto acondicionadas na mesma embalagem, ocasionando diversos danos
as mercadorias, como, por exemplo, arranhdes, amassados, sujidades, etc., gerando reclamacdes e/ou
devolugGes de produtos pelo usuério final. O termo de referéncia permite a exigéncia de embalagens
individuais para determinados tipos de materiais;

Embalagens que ndo garantem a integridade do produto durante o manuseio no estoque, e no transporte
até a unidade requisitante, aumentam os riscos de danos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. As estimativas das quantidades a serem contratadas estdo previstas no Plano de Contratacdes Anual (PCA). O Plano
completo para 2025 encontra-se disponivel no Anexo II. A tabela 1 a seguir apresenta as quantidades previstas no PCA 2025 e as
quantidades estimadas para a presente contratagdo. Os dados relativos ao consumo 2024 e ao consumo médio didrio foram
extraidos do Relatério de Consumo do SIPAC — Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos —, correspondente
ao periodo de 01/01/2024 a 31/12/2024.

Consumo
ITEM DENOMINAGAO 2024 PCA 2025
(base
de célculo)
1 |ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 29 70
2 |APAGADOR, QUADRO, GIZ 281 309 0,77 139 420 500
3 |APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO 889 978 2,43 437 1326 2000
4 |APONTADOR, LAPIS, PORTATIL, METAL 315 347 0,86 155 470 350
5 |BARBANTE, ALGODAO, BRANCO, 8 FIOS 142 156 0,39 70 212 250
6 |BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 38X50 MM, 4 BLOCOS 239 263 0,65 117 356 500
7 |BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 76X102 MM, 1 BLOCO 536 590 1,46 263 799 1000
8 |CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL 6034 6637 16,49 2968 9002 8000
9 |CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA 3390 3729 9,26 1667 5057 4500
10 |CANETA, ESFEROGRAFICA, VERMELHA 1478 1626 4,04 727 2205 2200
11 |CANETA, MARCA, TEXTO, AMARELA 1058 1164 2,89 520 1578 1800
12 |CcOLA, BASTAO, 8 GR 268 295 0,73 131 399 300
13 |COLA, BRANCA, 90 GR 382 420 1,04 187 569 550
14 |CORRETIVO, FITA 171 188 0,47 85 256 300
15 |ESTILETE, ESCRITORIO, 18 MM 178 196 0,49 88 266 350
16 |FITA, ADESIVA, CREPE, 19MMX50M 700 770 1,91 344 1044 1000
17 |FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MM X50M. 211 232 0,58 104 315 1000
18 |FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 48MM X50M 1122 1234 3,07 553 1675 2000
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19 |FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT 391 430 1,07 193 584 1000
20 |GIZ, BRANCO, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO) 381 419 1,04 187 568 1000
21 |GIZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO) 250 275 0,68 122 372 600
22 |GRAMPEADOR, MESA, 26/6 170 187 0,46 83 253 400
23 |GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8 33 36 0,09 16 49 50
24 |GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6 94 103 0,26 47 141 300
25 |LAPIS, ESCRITA, PRETO, NUMERO 2 1300 1430 3,55 639 1939 2000
26 |LIVRO, ATA 175 193 0,48 86 261 400
27 |PAPEL, ALMAGO, PAUTADO, A4 173 190 0,47 85 258 1000
28 |PAPEL, BOBINADO, IMPRESSORA, AMARELO, 80MMX30M 307 338 0,84 151 458 500
29 |PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO. 102
30 |PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO 5077 5585 13,93 2507 7584 12000
31 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AMARELA 400
32 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AZUL 500
33 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, VERDE 223 245 0,61 110 333 500
2 PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AMARELO, COM 152 167 0.42 76 - 200
GRAMPO
35 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AZUL, COM GRAMPO 212 233 0,58 104 316 300
36 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, VERDE, COM GRAMPO 235 259 0,64 115 350 300
37 |PRANCHETA, ANOTAGAO, A4 130 143 0,36 65 195 300
38 |REGUA, 30 CM 127 140 0,35 63 190 300
39 [SACO, PLASTICO, DOCUMENTO, A4, DOIS FUROS 1744 1918 4,77 859 2603 6500
40 [TESOURA, 21 CM 400 440 1,09 196 596 500

7.1.1. Para este estudo, foram analisadas duas metodologias para calcular a estimativa das quantidades a serem contratadas,
conforme apresentado na Tabela 1.

® Metodologia 1: Projecdo com base no consumo de 2024 (Anexo III), acrescido de 10% (quarta coluna).
® Metodologia 2: Consideracdo do Estoque Minimo necessério para manter a operagao sem risco de desabastecimento
(sétima coluna).

7.2. Comparacao entre as metodologias

A andlise dos dados revelou que, conforme a coluna 7 da tabela 1, em 100% dos casos analisados, a aplicacdo da projecao
baseada no consumo de 2024 acrescido de 10% (coluna 4), resulta em valores inferiores ao estoque anual necessério acrescido
do estoque minimo (coluna 7). Isso indica que metodologia 1 pode ndo ser suficiente para suprir a demanda real dos materiais,
aumentando o risco de falta de insumos essenciais, portanto, indicamos a metodologia 2.

Os principais problemas identificados ao adotar a metodologia 1, baseada apenas no consumo passado com acréscimo de 10%
sdo:

® Subestimacdo da demanda real — Alguns itens podem ter um consumo irregular ao longo do tempo, e o aumento linear
pode ndo captar picos de consumo inesperados.

® Risco de desabastecimento — Considerando a necessidade de manter estoques estratégicos, a ndo observancia do
Estoque Minimo pode gerar atrasos na reposi¢do e impacto operacional.

® Dependéncia de aquisicoes emergenciais — Estoques insuficientes podem resultar em compras urgentes, que
geralmente sd3o mais onerosas e burocraticamente complexas.

A metodologia 2 baseada no Estoque Minimo considera fatores estratégicos que garantem a continuidade das operacdes,
evitando riscos relacionados a falta de insumos essenciais. Dessa forma, apresenta-se como a alternativa mais segura e eficaz
para estimar as quantidades necessarias de materiais, garantindo a continuidade das atividades e a eficiéncia na gestdo dos
estoques.
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7.3. Variaveis que influenciam a estimativa das quantidades
7.3.1. Implementacao do teletrabalho

A partir de dezembro de 2023, a Universidade adotou o regime de teletrabalho parcial de forma gradativa, o que representa uma
mudanca no padrdo de consumo de materiais de expediente. No entanto, ainda ndo ha dados consolidados sobre a real demanda
nesse novo contexto, dificultando previsdes precisas sobre o consumo futuro.

7.3.1. Greve

Paralisaces de servidores técnico-administrativos e professores impactam os registros de consumo e as solicitagdes de reposicdo
de materiais. Como consequéncia, hd um represamento de demandas que podem resultar em um aumento sibito no consumo logo
ap6s a normalizacdo das atividades. Em 20/03/2025, teve inicio a greve dos técnicos-administrativos, que, até a data da
elaboragdo deste estudo, ainda ndo apresentava previsdo de encerramento. Nesse contexto, a aquisicdo ora planejada busca
mitigar os efeitos da demanda reprimida, assegurando a disponibilidade de insumos necessérios para a retomada regular das
atividades.

7.3.2. Fechamento do estoque

A programacdo institucional prevé o fechamento do estoque no periodo de 6/12/2025 a 6/01/2026. Assim, é esperado um
aumento nas requisicdes de materiais por parte dos setores da Universidade nos meses que antecedem essa data, uma vez que 0s
setores buscam garantir que tenham insumos suficientes para o periodo de indisponibilidade do Almoxarifado. Esse aumento de
demanda justifica a necessidade de um planejamento mais cauteloso na estimativa de quantidades, especialmente para itens
criticos.

7.3.3. Cancelamento de itens em pregoes

O cancelamento de itens fracassados pode resultar em falta prolongada no estoque, sem possibilidade de reposicdo imediata,
podendo aumentar as requisi¢des de outros produtos similares, reduzindo rapidamente os estoques e prejudicando o fornecimento.

7.3.4. Descumprimento de contrato pelo fornecedor

A ndo entrega dos itens contratados pode comprometer o funcionamento de diversos setores, especialmente quando se trata de
insumos essenciais. Dependendo da criticidade do material, a auséncia desses itens pode afetar desde atividades administrativas
até processos académicos fundamentais, como a impressdo de provas, a emissdo de documentos e outras demandas didrias.

Quando um fornecedor ndo cumpre a entrega, os setores podem intensificar as requisicdes dos estoques remanescentes,
reduzindo rapidamente os niveis de materiais disponiveis. Além disso, o descumprimento de prazos afeta diretamente o
planejamento de compras, tornando necesséria a inclusdo dos itens em processo de aquisi¢cdo em elaboragdo, muitas vezes dentro
de grupos de materiais distintos, o que contribui para o aumento da complexidade e da desorganizacdo das compras da
Coordenadoria de Almoxarifado.

Adicionalmente, a ndo entrega acarreta a aplicacdo de sanc¢Oes ao fornecedor, No entanto, embora essa seja uma medida
necessdria, ndo soluciona de imediato o problema do abastecimento.

7.3.5. Reducdo do quadro de servidores no planejamento de compras e gestao de estoques

A previsdo de perda de um servidor em meados de junho de 2025 e outro entre julho e dezembro de 2025, sem previsdo de
reposicdo, representa um fator de risco para gestdo de suprimentos, com impacto direto na frequéncia das compras, no controle
de estoques e na eficiéncia operacional. A reducéo da forca de trabalho pode gerar os seguintes impactos

® Com menos servidores, a equipe vai ter dificuldades para realizar analises continuas de consumo, resultando em compras
menos dindmicas e maior risco de falta de materiais.

® O acumulo de tarefas pode levar a demoras no envio de solicitacdes ao setor de compras, impactando os prazos de
aquisicao e reposicdo

® Com menos tempo para planejamento, é possivel que mais itens entrem em situagdo de urgéncia, resultando
em contratagdes emergenciais, geralmente mais caras e burocraticamente mais complexas.

® Diante da reducdo da equipe, torna-se necessario rever os quantitativos de estoque para cobrir periodo mais longos,
garantindo que a demanda seja atendida sem sobrecarregar a equipe remanescente.

® Aumentar o estoque minimo para materiais criticos para reduzir o impacto de eventuais atrasos na reposicao.

7.4. Justificativa para a adocdo da estimativa de quantidades baseada no Estoque Minimo
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Considerando a comparagdo das metodologias descritas no item 7.2 e as variaveis identificadas no subitem 7.3 e seus subitens,
justifica-se a adogdo da estimativa de quantidades com base no conceito de Estoque Minimo.

Essa abordagem estd em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, que enfatiza a importancia do planejamento eficiente nas
contratacdes publicas, assegurando a continuidade dos servigos publicos e evitando situacdes emergenciais que possam resultar
em contratagdes urgentes e menos vantajosas.

Tendo em vista todos os problemas de pedidos de troca de materiais, cancelamentos de itens e atrasos enfrentados com os
fornecedores, e todas as variaveis citadas acima, a manutencdo de um estoque minimo para um periodo de seis meses contribui
para a gestdo estratégica do estoque, possibilitando a reposi¢do oportuna e reduzindo o risco de desabastecimentos e prejuizos
operacionais.

7.4.1. Excegoes e consideracoes

® Os itens 1 (alfinete mapa), 23 (grampo 23/8), 26 (livro ata) e 31, 32 e 33 (pastas com elastico amarela, azul e verde
) ficaram sem estoque entre 2023 e 2025, conforme extratos de movimentagdes disponiveis no Anexo IV, resultando em
demanda reprimida. Como possuem prazo de validade indeterminado, optou-se por adquirir a quantidade total
prevista no PCA 2025.

® Para os itens 4 (apontador), 8 (caneta azul), 9 (caneta preta), 10 (caneta vermelha), 13 (cola bastdo), 14 (cola branca
), 16 (fita crepe 19mmx50m), 35 (pasta cartdo duplex simples azul), 36 (pasta cartao duplex simples verde) e 40 (
tesoura), nos quais a aplicacdo do estoque minimo somada a estimativa de consumo superou o quantitativo estimado
para o PCA 2025, foi mantido o quantitativo originalmente previsto no PCA, a fim de garantir a execugdo alinhada
ao planejamento vigente. Caso a demanda real supere os quantitativos inicialmente previstos, poderdo ser adotadas
medidas corretivas dentro das possibilidades legais e administrativas.

® O item 29 (PAPEL COPIADORA A3, BRANCO) refere-se a uma demanda extraordinaria de 100 resmas de 500
folhas, destinadas ao Arquivo Central da UnB (ACE), conforme justificado no processo SEI n° 23106.071142/2024-54.
No mesmo processo, também é solicitada a aquisicdo de 800 capas de processo. No entanto, conforme manifestagdo
posterior no processo SEI n° 23106.010461/2025-74, o ACE informou que o papel A3 atende adequadamente as
necessidades da unidade, sendo, inclusive, uma alternativa mais econémica. Diante disso, optou-se por substituir as
capas de processo por resmas adicionais de papel A4, totalizando 102 resmas. A aquisi¢do se justifica pelo aumento na
demanda de materiais utilizados para o agrupamento de dossiés. Ressalta-se, portanto, que estdo sendo solicitadas, de
forma excepcional, duas resmas além das 100 previstas no PCA 2025.

7.5. Metodologia utilizada para a projecao das quantidades - Tabela 1
7.5.1. Critérios adotados para o levantamento das necessidades:

Verificacdo do consumo em 2024;
Verificagdo do consumo médio diério, considerando 2024 como base e apenas os meses com fornecimento regular;
Definicdo do estoque minimo como a quantidade necesséria para cobrir um periodo de 180 dias (6 meses), baseada no
consumo médio diério;

® Estimativa total para 2025, obtida pela soma do consumo total de 2024 ao estoque minimo.

7.5.2. Tabela 2 apresenta as quantidades finais da contratagdo.

ITEM DENOMINACAO Quantidades firjais da
contratagao
1 |ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 70
2 |APAGADOR, QUADRO, GIZ 420
3 |APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO 1326
4 |APONTADOR, LAPIS, PORTATIL, METAL 350
5 |BARBANTE, ALGODAO, BRANCO, 8 FIOS 212
6 [BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 38X50 MM, 4 BLOCOS 356
7 |BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 76X102 MM, 1 BLOCO 800
8 |CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL 8000
9 |CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA 4500
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10 |CANETA, ESFEROGRAFICA, VERMELHA 2200
11 |CANETA, MARCA, TEXTO, AMARELA 1578
12 |COLA, BASTAO, 8 GR 300
13 |COLA, BRANCA, 90 GR 550
14 |CORRETIVO, FITA 256
15 [ESTILETE, ESCRITORIO, 18 MM 266
16  |FITA, ADESIVA, CREPE, 19MMX50M 1000
17 |FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MM X50M. 315
18 |FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 48MM X50M 1675
19 |FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT 584
20 |GIZ, BRANCO, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO) 568
21  |GIZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO) 372
22 |GRAMPEADOR, MESA, 26/6 253
23 |GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8 50
24 |GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6 140
25 |LAPIS, ESCRITA, PRETO, NUMERO 2 1940
26 [LIVRO, ATA 400
27  |PAPEL, ALMAGO, PAUTADO, A4 260
28 |PAPEL, BOBINADO, IMPRESSORA, AMARELO, 80MMX30M 458
29 |PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO. 102
30 |PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO 7580
31 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AMARELA 400
32 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AZUL 500
33 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, VERDE 500
34 - 230
PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AMARELA, COM GRAMPO
35 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AZUL, COM GRAMPO 300
36 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, VERDE, COM GRAMPO 300
37 |PRANCHETA, ANOTAGAO, A4 195
38 |REGUA, 30 CM 190
39 |[SACO, PLASTICO, DOCUMENTO, A4, DOIS FUROS 2600
40 [TESOURA, 21 CM 500

7.5.3. Os arredondamentos aplicados as quantidades de alguns itens da tabela 2, seja para mais ou para menos, tiveram como
unico propdsito evitar nimeros impares, com o intuito de facilitar o processo de aquisicdo. Essa medida foi adotada

especificamente nos itens 7, 24, 25, 27, 30, 34 e 39.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 271.809,40

8.1. Tabela 3 - Estimativa de valores por item:

ITEM

SITUACAO
) QUANTIDADES
. ULTIMO NO
DENOMINACAO ~ ) FINAIS DA
PREGAO | ULTIMO .
5 CONTRATAGAO
PREGAO

PRECO
UNITARIO
ULTIMA
ATA

ESTIMATIVA
PRECO
UNITARIO
(+) MARGEM
SEGURANCA
DE 20%

PRECO
TOTAL
ESTIMADO
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1 |ALFINETE, MAPA, NUMERO 3 PR90018/2024Item cancelado 70 RS 4,65, RS$ 5,5800 R$ 390,6000
2 |APAGADOR, QUADRO, GIZ PR26/2023 Aprovado 420 R$ 4,49 R$ 5,3880] R$ 2.262,9600
3 |APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO PR30/2023 Aprovado 1326 R$ 3,25 R$3,9000f R$ 5.171,4000
4 |APONTADOR, LAPIS, PORTATIL, METAL PR30/2023 | Aprovado 350 R$ 0,53, R$ 0,6360 R$ 222,6000
5 |BARBANTE, ALGODAO, BRANCO, 8 FIOS PR26/2023 Aprovado 212 R$ 8,34 R$ 10,0080 R$ 2.121,6960
6 |BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 38X50 MM, 4 BLOCOS PR30/2023 Aprovado 356 R$ 3,30 R$ 3,9600] R$ 1.409,7600
7 |BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 76X102 MM, 1 BLOCO PR30/2023 Aprovado 800 R$ 2,60 R$ 3,1200] R$ 2.496,0000
8 |CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL PR30/2023 Aprovado 8000 R$ 0,53 R$ 0,6360] R$ 5.088,0000
9 |CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA PR30/2023 | Aprovado 4500 R$ 0,53, R$0,6360| R$ 2.862,0000
10 |CANETA, ESFEROGRAFICA, VERMELHA PR30/2023 | Aprovado 2200 R$ 0,53 R$0,6360| R$ 1.399,2000
11 |CANETA, MARCA, TEXTO, AMARELA PR30/2023 Aprovado 1578 R$ 0,80 R$0,9600] R$ 1.514,8800,
12 |coLA, BASTAO, 8 GR PR30/2023 | Aprovado 300 RS$ 0,80 R$ 0,9600 RS$ 288,0000
13 |COLA, BRANCA, 90 GR PR30/2023 | Aprovado 550 R$ 1,06 R$1,2720|  R$ 699,6000
14 |CORRETIVO, FITA PR30/2023 Aprovado 256 R$ 4,29 R$5,1480] R$ 1.317,8880
15 |ESTILETE, ESCRITORIO, 18 MM PR30/2023 Aprovado 266 R$ 2,38 R$ 2,8560 R$ 759,6960!
16 |FITA, ADESIVA, CREPE, 19MMX50M PR26/2023 Aprovado 1000 R$ 3,73 R$ 4,4760] R$ 4.476,0000,

FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MM X50M. A empresa
17 PR90018/2024] Aprovado 315 R$ 1,69 R$ 2,0280 R$ 638,8200!

vencedora ndo entregou o material - Pregdo 30/2023, SEI 23106.095001

/2023-46, vigente até 24/01/2025. A Coordenagdo do

| Almoxarifado solicitou a inser¢do de 780 unidades no Pregdo 90018

/2024, SET 23106.068433/2024-65 (materiais de expediente) vigente até

18/11/2025. No entanto, o item serd adquirido em quantitativo menor

na presente compra, conforme a estimativa estabelecida na Tabela 2.
18 [FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 48MM X50M PR30/2023 | Aprovado 1675 R$ 2,79 R$3,3480| R$ 5.607,9000
19 |FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT PR30/2023 Aprovado 584 R$ 5,95 R$ 7,1400] R$ 4.169,7600
20 |GIZ, BRANCO, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO) PR30/2023 Aprovado 568 R$ 3,16 R$ 3,7920] R$ 2.153,8560
21 |GIZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO) | PR26/2023 Aprovado 372 R$ 5,37 RS 6,4440] R$ 2.397,1680,
22 |GRAMPEADOR, MESA, 26/6 PR30/2023 | Aprovado 253]  R$ 11,98 R$ 14,3760] R$ 3.637,1280
23 |GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8 PR26/2023 | Aprovado 50 R$ 5,95 R$7,1400]  R$ 357,0000
24 |GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6 PR40/2021 Aprovado 140 R$ 3,60 R$ 4,3200 R$ 604,8000!
25 |LAPIS, ESCRITA, PRETO, NUMERO 2 PR30/2023 | Aprovado 1940 R$ 0,26 R$ 0,3120 R$ 605,2800
26 |LIVRO, ATA PRI0018/2024|Ttem cancelado 400 R$ 10,52 R$ 12,6240| R$ 5.049,6000
27 |PAPEL, ALMACO, PAUTADO, A4 PR30/2023 Aprovado 260 R$ 17,98 R$ 21,5760 R$ 5.609,7600
28 |PAPEL, BOBINADO, IMPRESSORA, AMARELO, 80MMX30M PR30/2023 Aprovado 458 R$ 3,49 R$ 4,1880] R$1.918,1040

PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO. Presente no pregdo 90018
29 /2024 com vigéncia até 18/11/2025, no entanto, devido a demanda PR90018/2024 102 R$ 49,90 R$ 59,8800 R$6.107,7600

extraordindrio do ACE serdo adquiridas 102 resmas.
30 |PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO PR30/2023 | Aprovado 5685|  R$20,75 R$ 24,9000| R$ 141.556,5000
31 [PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO, ME/EPP PR30/2023 | Aprovado 1895  R$20,75 R$ 24,9000 R$ 47.185,5000
32 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AMARELA R$ 2,90/ R$ 3,4800

PR90018/2024|1tem cancelado 400 R$ 1.392,0000

33 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, AZUL PR90018/2024|Item cancelado 500 RS 2,90 R$ 3,4800| RS$ 1.740,0000
34 |PASTA, CARTAO DUPLEX, ELASTICO, VERDE PR90018/2024|1tem cancelado 500 R$ 2,90 R$ 3,4800| R$ 1.740,0000
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35 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AMARELO, COM PRY0018/2024|Item cancelado 230 R$ 2,15 R$ 2,5800 R$ 593,4000
GRAMPO

36 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, AZUL, COM GRAMPO  |PR90018/2024| Aprovado 300 R$ 2,15 R$ 2,5800 R$ 774,0000
37 |PASTA, CARTAO DUPLEX, SIMPLES, VERDE, COM GRAMPO |[PR90018/2024| Aprovado 300 R$ 2,15 RS 2,5800 R$ 774,0000
38 |PRANCHETA, ANOTAGAO, A4 PR30/2023 Aprovado 195 R$ 3,69 RS 4,4280 R$ 863,4600
39 |REGUA, 30 CM PR26/2023 Aprovado 190 R$ 1,39 R$ 1,6680 R$ 316,9200
40 |SACO, PLASTICO, DOCUMENTO, A4, DOIS FUROS PR30/2023 Aprovado 2600 R$ 0,27 R$ 0,3240 R$ 842,4000!
41 |TESOURA, 21 CM PR30/2023 Aprovado 500 R$ 4,49 R$5,3880 R$ 2.694,0000

TOTAL ESTIMADO|RS 271.809,3960

Fonte: Almoxarifado Central - Pregdo 26/2023, processo SEI n° 23106.043406/2023-07, Pregdo 30/2023, processos SEI n° 23106.095001/2023-46, Pregédo
40/2021 processo SEI n° 23106.040246/2021-74 e Pregdo 90018/2024, processo SEI n° 23106.068433/2024-65.

8.1.1. A Tabela 3, coluna 7, apresenta a estimativa de precos desta contratacdo. Optou-se por utilizar como base os valores
unitarios constantes da ultima Ata de Registro de Precos, por se tratar de fonte oficial relacionada ao mesmo objeto ora
planejado. Foi aplicado um reajuste de 20% sobre os valores unitarios da ata, com o objetivo de refletir com maior fidelidade
a realidade de mercado. Ressalte-se que, para os itens 32 a 37, optou-se pela utilizacdo de pregos obtidos diretamente em
pesquisa de mercado, tendo em vista que os valores constantes na Ata de Registro de Precos apresentavam-se substancialmente
defasados variando entre R$1,41 e R1,47. Mesmo com o acréscimo de 20% previsto na metodologia adotada, tais valores nao
refletiriam adequadamente a realidade atual de mercado.

8.1.2. O item 30, PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO foi subdividido em dois itens, em conformidade com o disposto no art.
48, incisos I e III, da LCP n° 123, que estabelece a reserva de 25% da cota para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP).

8.1.3. O item 13, COLA, BRANCA, frasco de 90g, gerou reclamacdo do gabinete da Vice-Reitoria, conforme registrado no
processo SEI n° 23106.049976/2024-83. No referido processo foi relatada a ma qualidade do produto da marca Turma da Cola,
adquirido em 2023. Segundo o relato, a cola apresenta consisténcia muito rala e ndo cola (Anexo I). Por essa razdo, o produto foi
considerado impréprio para uso.

8.1.4. O item 20, GIZ BRANCO, ESCOLAR, também foi alvo de reclamacdo, conforme registro no processo SEI
n° 23106.051397/2024-09. Relatou-se que o giz quebra facilmente, esfarela durante o uso e produz excesso de pé, o que
prejudica a saide do docente com processo alérgico (Anexo I).

8.1.5. Diante dos problemas de qualidade relatados, aliados aos precos baixos registrados nas tltimas atas — R$ 1,06 para a
COLA BRANCA (90g) e R$ 3,16 para a caixa com 50 unidades de GIZ BRANCO, ESCOLAR —, verifica-se a necessidade de
reavaliar o preco unitario médio na etapa de pesquisa de precos desses itens. Essa medida se justifica para assegurar
eficiéncia e economicidade nas aquisi¢des, buscando-se reduzir prejuizos decorrentes da compra de materiais de baixo custo
inicial e com desempenho insatisfatério, que resultam em maior frequéncia de substitui¢des, reclamacdes e impactos negativos
nas operagdes da universidade

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. A contratagdo do objeto descrito neste Estudo Técnico Preliminar serd realizada em um tnico procedimento licitatério,
considerando que esta é a abordagem mais adequada e eficiente para atender ao quantitativo anual necessario. Essa estratégia visa
garantir a economicidade, pois a contratacdo de um volume maior reduz custos associados a realizagdo de multiplas licitagGes.
Além disso, a contratacdo integral tende a resultar em precos mais competitivos, uma vez que o fornecedor se beneficia da
economia de escala no fornecimento.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo hé relagdo de interdependéncia e/ou correlagdo, visto que ndo ha contratagdes que precisam ser combinadas ao objeto
da demanda em estudo.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. Para a aquisicdo dos itens almejados, foram observados os critérios estabelecidos no Plano de Logistica Sustentavel da

Universidade, visando a adequacgdo das a¢des administrativas/académicas as diversas normas ambientais.

11.2. Todos os itens estdo presentes no PCA - Plano de Contratagdes Anuais de 2025, garantindo a integragdo ao planejamento
estratégico da Universidade. Os materiais, juntamente com seus respectivos nimeros, classes e PDM, conforme especificados no

Plano Anual de Contratagdes, estdo listados no Anexo II, destacados em amarelo para facilitar a identificacao.

N° PCA 2025

DESCRICAO

ALFINETE, MAPA, NUMERO 3

APAGADOR, QUADRO, GIZ

APAGADOR, QUADRO, MAGNETICO

APONTADOR, LAPIS, PORTATIL, METAL

BARBANTE, ALGODAO, BRANCO, 8 FIOS

BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 38X50 MM, 4 BLOCOS

BLOCO, RECADO, AUTOADESIVO, 76X102 MM, 1 BLOCO

14

CANETA, ESFEROGRAFICA, AZUL

15

CANETA, ESFEROGRAFICA, PRETA

16

CANETA, ESFEROGRAFICA, VERMELHA

17

CANETA, MARCA, TEXTO, AMARELA

22

COLA, BASTAO, 8 GR

23

COLA, BRANCA, 90 GR

25

CORRETIVO, FITA

30

ESTILETE, ESCRITORIO, 18 MM

32

FITA, ADESIVA, CREPE, 19MMX50M

34

FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 19MMX50M

35

FITA, ADESIVA, TRANSPARENTE, 48MMX50M

36

FITA, EMPACOTAMENTO, KRAFT

37

GlIZ, QUADRO, BRANCO
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GlZ, CORES VARIADAS, ESCOLAR (QUADRO VERDE/NEGRO)

40

GRAMPEADOR, MESA, 26/6

42

GRAMPO, GRAMPEADOR, 23/8

43

GRAMPO, GRAMPEADOR, 26/6

45

LAPIS, ESCRITA, PRETO, NUMERO 2

46

LIVRO ATA

49

PAPEL, ALMACO, PAUTADO, A4

50

PAPEL, BOBINADO, IMPRESSORA, AMARELO, 80MMX30M

52

PAPEL, COPIADORA, A3, BRANCO

53

PAPEL, COPIADORA, A4, BRANCO

56

PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AMARELA

57

PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, AZUL

58

PASTA, CARTOLINA, ELASTICO, VERDE

59

PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AMARELO

60

PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, AZUL

61

PASTA, CARTOLINA, SIMPLES, VERDE

75

PRANCHETA, ANOTACAO, A4

76

REGUA, 30 CM

7

SACO, PLASTICO, DOCUMENTO, A4, DOIS FUROS

78

TESOURA, 21 CM

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Racionaliza¢do do Consumo e Maior Transparéncia Financeira:

12.1.1. A centralizagdo da aquisicdo de materiais de uso comum pelo Almoxarifado Central permite uma gestdo mais
eficiente do consumo. Ao analisar pedidos enviados pelas unidades demandantes, o Almoxarifado compara com médias
de consumo anteriores, aplicando cortes nos quantitativos que excedem essa média. Isso resulta em uma utilizagdo mais
racional dos recursos publicos, evitando estoques excessivos e desperdicios. Além disso, aumenta a transparéncia no

processo de compra, pois as decisdes sdo baseadas em critérios objetivos de analise de consumo.
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12.2. Reducdo de Subalmoxarifados e Padronizacao dos Materiais:

12.2.1. Centralizar as compras no Almoxarifado contribui para reduzir o nimero de subalmoxarifados nas unidades
administrativas/académicas. Isso elimina a duplicacdo de esforcos e recursos, promovendo eficiéncia operacional. A
padronizagdo dos materiais também traz beneficios significativos, pois simplifica o processo de compra e estoque.
Eliminar a variedade de itens similares com funcionalidades idénticas permite o nivelamento dos precos, garantindo
melhores condi¢des comerciais com os fornecedores.

12.3. Aumento da Transparéncia e Controle:

12.3.1. A centralizagdo das compras proporciona maior transparéncia ao permitir o conhecimento detalhado dos itens
adquiridos e das quantidades consumidas anualmente na universidade. Isso facilita a auditoria interna e externa,
assegurando conformidade com as politicas e regulamentos de compras publicas.

12.4. Economia de Escala e Negociacao de Melhores Condicdes:

12.4.1. Centralizar as compras permite aproveitar economias de escala ao consolidar volumes maiores de compra. Isso
possibilita negociagcdes mais favoraveis com os fornecedores, resultando em reducdo de custos unitarios e melhores
condigdes de pagamento. A Administracdo Publica pode obter descontos significativos ao adquirir grandes quantidades
de materiais de escritdrio de forma centralizada.

12.5. Gestao Eficiente de Estoques e Controle de Qualidade:

12.5.1. A centralizagdo das compras facilita a gestdo de estoques, permitindo um controle mais rigoroso sobre os niveis
de estoque e a qualidade dos produtos adquiridos. Isso reduz o risco de obsolescéncia e garante que os materiais estejam
sempre disponiveis quando necessarios, otimizando o uso dos recursos publicos.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Ndo hé providéncias a serem tomadas no que se refere a adequacdo do ambiente da Universidade para viabilizar a execucdo
contratual. O Almoxarifado Central dispe de infraestrutura fisica e de pessoal treinado para receber, armazenar e distribuir os
materiais sob a sua guarda.

13.2. Quanto a logistica de recebimento, os bens serdo conferidos no momento do recebimento ou recebidos provisoriamente
para conferéncia. No momento do recebimento, caso constatada irregularidade, serdo imediatamente devolvidos, sendo indicada
na propria Nota Fiscal a divergéncia apresentada. Em caso de recebimento provisério, contar-se-a4 o prazo de 05 (cinco) dias
corridos para o Almoxarifado realizar a verificagdo de conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
Ata de registro de precos, em caso de divergéncia, a empresa sera contatada para que esta realize a troca.

13.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento provisério, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade apresentadas no certame licitatério. Estando os bens em conformidade com o Termo de
Referéncia e Ata de registro de pregos, sera feita a atestacdo com a assinatura do responsavel na Nota Fiscal. O ateste cabera ao
servidor ou fiscal previamente designado pelo Almoxarifado Central da UnB.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A Coordenacdo de Almoxarifado é responsavel pelo recebimento, armazenamento e distribuicdo de materiais, mas nao pela
gestdo dos residuos gerados pelas unidades administrativas e académicas da Universidade. Contudo, os residuos provenientes dos
materiais distribuidos pelo Almoxarifado, no contexto deste estudo, sdo classificados como ndo perigosos. Esses residuos sdo

descartados pelas unidades de acordo com a Politica de Gestdo de Residuos Sélidos do Distrito Federal, a qual a Universidade de
Brasilia esta subordinada.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

13 de 14
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15.1. Justificativa da Viabilidade

Os resultados apresentados neste ETP apontam que a contratacdo pretendida é econdmica e tecnicamente viavel por ser tratar
de materiais comuns fornecidos por diversas empresas no mercado, mediante a solugdo de pregdo eletronico por Registro de
Precos em ata, além de ser necessaria ao fim que se destina.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: ETP elaborado conforme orientagdo e supervisdo da Coordenadoria de Almoxarifado, atendendo as diretrizes
estabelecidas.

LENILDE ABREU DE SANTANA

Administradora

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2025 as 14:15:50.

WENDELL CARDOSO BORGES

Assistente Administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/07/2025 as 14:33:55.

BRUNA CARLA MADALOSSO CAPORALINI

Coordenadora de Almoxarifado

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2025 as 11:29:41.
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DUBS Universidade de Brasilia

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XX/2025
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23106.066370/2025-93)

A Universidade de Brasilia, fundacao publica, doravante denominada UNB, sediada
no Campus Universitario Darcy Ribeiro - Asa Norte - Brasilia-DF, criada pela Lei
3.998, de 15/12/61, instituida pelo Decreto 500, de 15/01/62, inscrita no CNPJ sob o
n% 00038174/0001-43, neste ato representada pelo Decano de Administracao e
Financas, JEREMIAS PEREIRA DA SILVA ARRAES, matricula FUB 1039938, brasileiro,
casado, residente nesta cidade, credenciado por delegacao de competéncia, por
meio do Ato da Reitoria n? 1523/2024 de 26/11/2024, considerando o julgamento da
licitacao na modalidade de pregao, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS
n 290011/2025, publicado no DOU de xx/xx/2025, processo administrativo n.2
23106.066370/2025-93, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s)
e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicdes previstas no Edital de
licitacao, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, no Decreto n.2 11.462, de 31 de marco de 2023, e em conformidade
com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para eventual
aquisicao de materiais de expediente para a UnB, especificado no item 1.1 do Termo
de Referéncia, anexo | do Edital de licitacao n® 90011/2025, que é parte integrante
desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,
independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades de cada
item, fornecedor(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que
seguem:

Razao Social:

CNP):
Item Endereco:
do CEP:
TR Telefone:
E-mail:

Representante Legal:




Valor
X Especificacao | Marca/Modelo | Unidade | Quantidade | ynitario
1 R$
2 R$
3 R$
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de

precos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1.

3.2.
registro de precos:

O 6rgao gerenciador serd a Universidade de Brasilia.

Além do gerenciador, sao 6rgaos e entidades publicas participantes do

ITEM N¢ ORGAO PARTICIPANTE UNIDADE QUANTIDADE
| 01 | IFB-Gama/DF | CAIXAC/50 | 20 |
| 03 | IFB-Gama/DF | UNIDADE | 300 |
| 04 | IFB-Gama/DF |  UNIDADE | 30 |
| 05 | IFB-Gama/DF | ROLO | 30 |
| 06 | IFB-Gama/DF | PACOTEC/4 | 100 |
| 07 | IFB-Gama/DF | BLOCO | 100 |
| 08 | IFB-Gama/DF | UNIDADE | 300 |
| 09 | IFB-Gama/DF | UNIDADE | 300 |

10 IFB-Gama/DF UNIDADE 300

11 IFB-Gama/DF UNIDADE 300

12 IFB-Gama/DF UNIDADE 40

13 IFB-Gama/DF FRASCO 40

14 IFB-Gama/DF UNIDADE 40

15 IFB-Gama/DF UNIDADE 30

16 IFB-Gama/DF ROLO 80

17 IFB-Gama/DF ROLO 80

18 IFB-Gama/DF ROLO 80

19 IFB-Gama/DF ROLO 30

22 IFB-Gama/DF UNIDADE 40

23 IFB-Gama/DF CAIXA C/ 1000 30

24 IFB-Gama/DF CAIXA C/ 1000 30

25 IFB-Gama/DF UNIDADE 300

29 IFB-Gama/DF RESMA 50
| 30 | IFB-Gama/DF | RESMA | 400 |
| 39 | IFB-Gama/DF | UNIDADE | 40 |
| 41 | IFB-Gama/DF |  UNIDADE | 40 |




4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os érgaos e as entidades da Administracao
Publica federal, estadual, distrital e municipal que nao participaram do
procedimento de IRP poderao aderir a ata de registro de precos na condicao de nao
participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Apresentacao de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em
situacdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

4.1.2. Demonstracao de que os valores registrados estdo compativeis com
os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de
2021 (dois mil e vinte e um); e

4.1.3. Consulta e aceitacdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora
e do fornecedor.

4.2. A autorizacao do érgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada
apoés a aceitacao da adesao pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora poderd rejeitar adesdes caso elas
possam acarretar prejuizo a execucao de seus préprios contratos ou a sua
capacidade de gerenciamento.

4.3. Apods a autorizacao do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o érgao ou
entidade nao participante devera efetivar a aquisicao ou a contratacao solicitada em
até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacao da
contratacao, podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacao do
orgao ou da entidade nao participante aceita pelo 6rgao ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro
de precgos.

4.5. O 6rgao ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de precos
da qual seja integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os
guais nao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.2.

Dos limites para as adesoes

4.6. As aquisicoes ou contratacdes adicionais nao poderao exceder, por rgao
ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ata de registro de precos para o gerenciador e para os
participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes nao poderd exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de
orgaos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8. A adesdao a ata de registro de precos por 6rgaos e entidades da
Administracao PuUblica estadual, distrital e municipal poderd ser exigida para fins de
transferéncias voluntarias, nao ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.7,
desde que seja destinada a execucao descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores
praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e
vinte e um).

Vedacao a acréscimo de quantitativos
4.9. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro



de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a

partir do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacdo no PNCP e ndo sera
prorrogada.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida no préprio instrumento contratual e observard no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdao no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacao do contrato ou do instrumento substituto deverd
haver a indicacao da disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada
pelo 6rgao ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,
emissao de nota de empenho de despesa, autorizacao de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser
alterados, observado o art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um).

5.4. Apd6s a homologacao da licitacao ou da contratacao direta, deverao ser
observadas as seguintes condicdes para formalizacao da ata de registro de precos:

5.4.1. Serao registrados na ata o0s precos e o0s quantitativos do
adjudicatario, nao devendo o licitante oferecer quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou
dos fornecedores que:
5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacao da licitacao; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
5.4.3. Sera respeitada, nas contratacbes, a ordem de classificacao dos

licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de
cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario
da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que
aceitarem reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederao agueles
que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se
refere o item 5.4.2.2 somente serd efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do



registro de precos nas hipéteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicacdao dos licitantes e fornecedores sera
divulgado no PNCP e ficard disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de
precos.

5.9. Apds a homologacao da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante
mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdao direta, serd
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condicoes
estabelecidos no edital de licitacao ou no aviso de contratacao direta, sob pena de
decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021 (dois
mil e vinte e um).

5.9.1. O prazo de convocacdao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital
e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condicdes estabelecidos no edital ou no aviso de contratacao, e observado o
disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condicdes propostas pelo
primeiro classificado.

5.12. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratacao nos termos do item anterior, a Administracao, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacao nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem reducao, observada a ordem
de classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéoria, quando
frustrada a negociacao de melhor condicao.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condicbes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracao a
contratar, facultada a realizacao de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida,
desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
gue inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d”
do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada



7.
7.1.

repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipétese de previsao no edital de clausula de reajustamento ou
repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14,133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem
da anualidade e o indice previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratacao.

NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS
Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado

no mercado por motivo superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara
o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.

7.2.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, o fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao item
registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e nao convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o o6érgao ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando
as medidas cabiveis para obtencao de contratacao mais vantajosa.

7.1.4. Na hipétese de reducao do preco registrado, o gerenciador
comunicara aos o0rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos para gue avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociacao com vistas a alteracao contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco

registrado e o fornecedor nao poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata,
sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracao do preco
registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentacao comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as condicdes
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipdotese de nao comprovacao da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo
o6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e na
legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos
do item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade
gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos



termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratacao mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que
inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o
6rgao ou entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicard aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
precos sobre a efetiva alteracao do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n?
14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um).

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas

de registro de precos poderao ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora
entre os 6rgaos ou as entidades participantes e nao participantes do registro de
precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:

8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade
participante; ou

8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao
participante.

8.3. O é6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades
gque pretende contratar sera considerado participante para efeito do
remanejamento.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para
orgao ou entidade nao participante, serao observados os limites previstos no art. 32
do Decreto n? 11.462, de 2023.

8.5. Competira ao 6rgdao ou a entidade gerenciadora autorizar o
remanejamento solicitado, com a reducao do quantitativo inicialmente informado
pelo 6rgao ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgao
ou da entidade que sofrer reducao dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre érgaos ou entidades dos Estados,
do Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da
ata de registro de precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela
aceitacao ou nao do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, nao havendo indicacao pelo érgao
ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicao das quantidades para a
execucao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condicdoes da ata de registro de precos, sem motivo



justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracao sem justificativa razoavel,
9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo
27, § 22, do Decreto n? 11.462, de 2023 (dois mil e vinte e trés); ou
9.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n?
14.133, de 2021 (dois mil e 2021).

9.1.4.1. Na hipétese de aplicacao de sancao prevista nos incisos Il ou IV do

caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021 (dois mil e vinte e um), caso a
penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, poderd o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante
decisao fundamentada, decidir pela manutencao do registro de precos, vedadas
contratacdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 sera
formalizado por despacho do 6rgdao ou da entidade gerenciadora, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a
entidade gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de
reserva, observada a ordem de classificacao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior;
ou

9.4.3. Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipéteses em que o preco

de mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do
artigos 26, § 32 e 27, § 42, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. Comete infracao administrativa, nos termos dalei n? 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013.

10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm%2522%20/l%20%2522art5

descritas as seguintes sancoes:

|. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §22, da Lein® 14.133, de 2021);

. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 49,
da Lein?14.133, de 2021);

IIl. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §5%, da Lei n?2 14.133, de 2021)

IV. Multa:

1. Moratéria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h”
do subitem 10.1, de 0,5% a 30,0% do valor da contratacao;

3. Compensatéria, para a inexecucao total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 10.1, de 0,5% a 30,0% do valor da contratacao;

4. Compensatéria para infracao descrita na alinea “b” do subitem
10.1, a multa seré de 0,5% a 30,0% do valor da contratacao;

5. Compensatoria, em substituicao a multa moratéria para a infracao
descrita na alinea “d” do subitem 10.1, a multa serad de 0,5% a 30,0% do valor
da contratacao;

6. Compensatdria para a infracao descrita na alinea “a” do subitem
10.1, a multa serd de 0,5% a 30,0% do valor da contratacao.

10.3. A aplicacao das sancbes previstas nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

10.3.1. Todas as sancles previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).
10.3.2. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no

prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n?
14.133, de 2021).

10.3.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

10.4. A aplicacdao das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serao
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enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

10.4.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo
alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

10.5. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n®
14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.6. Os atos previstos como infracdes administrativas nalei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdoes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na lLei n® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uuteis,
contado da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n®
14.133, de 2021).

10.8.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

10.8.2. As sancbOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagcao na forma do art.
163 da Lei n®14.133/21.

10.9. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa,
poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgao ora contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

10.10. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.11. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades
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decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79,
inc. XIV, do Decreto n? 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6érgaos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacdo da
penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.12. O o6rgdao ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao
gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condicdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para
entrega e recebimento, as obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicdées do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL

Documento assinado eletronicamente por Willian Gomes Coelho,
Administrador(a) da Diretoria de Compras do Decanato de Administracao,
em 02/10/2025, as 09:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
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